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Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 50300.000726/2026-
C s . ~ 54/2026
dedicacdo exclusiva de mao de obra 83

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 50300.000726/2026-83)
TERMO DE REFERENCIA
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de planejamento, organizagdo, execucao e
apoio logistico, com total fornecimento de infraestrutura e suporte técnico a eventos presenciais, virtuais e hibridos de
forma integrada, sob demanda e com abrangéncia nacional, apta a atender as necessidades da Agéncia Nacional de
Transportes Aquaviarios — ANTAQ, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE
B VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER| MEDDEIDA QUANT UNITARIO TOTAL

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
planejamento, organizacdo, execucdo e apoio logistico, com total
fornecimento de infraestrutura e suporte técnico a eventos presenciais R$

. . - . ~ .l 17019 Servico 1 R$ 621.091,55

virtuais e hibridos de forma integrada, sob demanda e com abrangéncia s $ 621.091,55
nacional, apta a atender as necessidades da Agéncia Nacional de Transportes
Aquaviarios — ANTAQ

1.2. O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O servigco € enquadrado como continuado tendo em vista que a eventual descontinuidade da prestacédo desses
servicos poderd comprometer a realizacdo tempestiva e adequada de eventos institucionais e a participacdo da
Agéncia em iniciativas relevantes para o0 setor aquaviario, com impactos na divulgacdo de suas acdes e na
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interlocucdo com os publicos de interesse, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (dozeo) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, sob o registro DFD - IN 05/2017
(SEl n° 2861391).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solugcao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis:

4.1.1. utilizacdo de materiais reciclaveis;

4.1.2 reducdo do consumo de energia e agua;

4.1.3 descarte adequado de residuos;

4.1.4 priorizacdo de fornecedores locais, quando possivel;

4.1.5 adocéo de solugdes digitais para reducao do uso de papel.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacéo de marca(s) ou modelo(s), conforme explicitado nos
Estudos Técnicos Preliminares.
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Subcontratacao
4.3. E permitida a subcontratac&o parcial do objeto nas seguintes condicdes:
4.4. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigac&o, abaixo discriminada:

4.4.1. A subcontratacédo da parte principal ou parcela principal do objeto, entendida como a prépria organizacao
do evento, enquanto conjunto de gerenciamento, coordenacdo, produgdo e organizagdo de insumos, de pessoas, de
equipamentos, de infraestrutura e de servigos, que devera assegurar o cumprimento das especificacdes, prazos e
demais condic¢des definidas no Termo de Referéncia.

4.5 Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.5.1 Compreendendo os componentes individuais da solucdo como: hospedagem, recursos humanos, locacao
do espaco, equipamentos e mobiliarios, alimentacdo, decoragéo, sinalizagdo, montagem, instalagdes, servico
de transporte e materiais de divulgacéo e outros.

4.6 O licitante vencedor, caso opte pela subcontratacdo, devera subcontratar pelo menos uma Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 7° do Decreto n® 8.538, de 2015, atendidas as disposi¢cdes dos
subitens acima, bem como as seguintes regras:

a) as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas deverdo ser indicadas e qualificadas
pelos licitantes no momento da convocacgdo para assinatura do contrato, com a descricdo dos bens e servicos a
serem fornecidos e seus respectivos valores;

b) no momento da assinatura do contrato e ao longo da vigéncia contratual, sera apresentada a documentacao de
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisao,
aplicando-se o prazo para regularizacdo previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n°® 8.538, de 2015;

C) a empresa contratada se comprometera a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese
de extingdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execuc¢do total,
notificando o 6rgdo ou entidade Contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancbes cabiveis, ou a
demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficara responsavel pela execucdo da parcela
originalmente subcontratada.

4.6.1. A exigéncia de subcontratacdo nao se aplica quando a licitante € uma microempresa ou empresa de pequeno
porte.

4.7. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢gdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.7.1. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificagcao técnica necessarios para a execugéo do objeto.

4.8. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.9. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na contratacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestao do
contrato, ou se deles forem cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

4.10. SUPRIMIDO

Garantia da contratacao
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4.11. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucgao do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacdo

4.11.1. SUPRIMIDO.

4.12. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.12.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.12.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.12.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagBes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.12.4. Sera permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢cfes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados
os periodos de suspensao contratual.

4.12.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizagéo.

4.13. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada
em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.14. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.15. No caso de garantia na modalidade de fian¢a bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicéo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.16. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizagéo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.16.1. O titulo de capitalizacédo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e 0
numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, 1, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.17. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nédo aceitacdo, o pagamento
de:

4.17.1.  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.17.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.17.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.18. SUPRIMIDO
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4.19. No caso de alteracéo do valor do contrato, ou prorrogacado de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.20. Na hip6tese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢édo ou o
adimplemento pela Administracéo.

4.21. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.22. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.22.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.22.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apoélice, sua
caracterizagcdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.23. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.23.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo da Susep.

4.23.2. A Administracdo deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.24. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingédo por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.24.1. SUPRIMIDO
4.24.2. SUPRIMIDO
4.24.3. SUPRIMIDO

4.25. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.26. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

4.27. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.28. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliacédo prévia do local de execucdo dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢ao do objeto: 5 dias da assinatura do contrato:
5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1. A execucdo dos servicos ocorrerad sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico pela
Administracdo, conforme as necessidades especificas de cada evento.

5.1.2.2. Considera-se evento o acontecimento institucional que retine publico com objetivos especificos de
comunicac¢ao, capacitacao, divulgacao ou interacao institucional.

5.1.2.3. Os eventos poderao assumir diferentes formatos, tais como:
a) assinaturas de atos;

b) audiéncias publicas;

c) congressos, conferéncias e seminarios;

d) workshops e treinamentos;

€) reunides, encontros técnicos e mesas-redondas;

f) solenidades, sessdes institucionais e inauguracoes;

g) feiras, exposicdes e mostras;

h) palestras, painéis e féruns.

5.1.2.4. Os formatos descritos nao sao exaustivos, podendo a Administracao demandar outros eventos
compativeis com o objeto contratado.

5.1.2.5. Os eventos poderdo ser realizados nas dependéncias da ANTAQ, em 6rgaos publicos ou em locais
externos, tais como auditérios, centros de convenc¢des, hotéis, restaurantes, feiras e demais espacgos
adequados a realizacao de eventos, em qualquer unidade da Federacao.

5.1.2.6. A execucdao compreendera, de forma integrada, o planejamento, organiza¢cao, coordenacao, execucao
e apoio logistico aos eventos institucionais.

5.1.2.7. A contratada devera prestar assessoria técnica antes, durante e apds a realizacdo dos eventos,
incluindo planejamento, dimensionamento, organizacao, acompanhamento e supervisao.

5.1.2.8. Os eventos poderao ser classificados conforme o porte:

a) pequeno porte: até 100 participantes;
b) médio porte: de 101 a 300 participantes;
c) grande porte: acima de 300 participantes.

5.1.2.9. A execucao contratual ocorrera sob demanda, ndo havendo obrigatoriedade de utilizacdo integral dos
quantitativos estimados.

5.1.2.10. Cada evento sera definido por Ordem de Servico especifica, contendo, no minimo:

a) descricdo do evento;
b) local de realizacao;
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c) periodo;
d) estimativa de publico;
€) itens e servigos necessarios.

5.1.2.11. A empresa a ser contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado pela
ANTAQ, dentro da especificacdo do objeto de contratacao.

5.1.2.12. As instalacdes a serem disponibilizadas poderdo contemplar a flexibilidade de modulacéaoldivisao,
visando a realizacao de eventos que demandem formatacao prépria.

5.1.2.13. Os itens a serem contratados sob demanda, encontra-se detalhado no item 7 do Estudo Técnico
Preliminar, anexo deste TR.

5.1.2.14. A contratada devera dispor de estrutura operacional e logistica compativel com as demandas do
objeto, abrangendo recursos humanos qualificados, equipamentos e solucbdes técnicas adequadas a
realizacdo dos eventos.

by

5.1.2.15. A contratada devera arcar com todos os custos necessarios a execucao do objeto, incluindo
montagem, desmontagem, taxas, tributos, alvaras, Anotac6ées de Responsabilidade Técnica (ART), licencas e
demais encargos.

5.1.2.16. A contratada devera manter sigilo e confidencialidade sobre as informag¢des a que tiver acesso em
razao da execucao contratual.

5.1.2.17. A execuc¢ao contratual podera ser acompanhada por meio de Instrumento de Medicdo de Resultados
(IMR), conforme critérios a serem definidos no Termo de Referéncia.

5.1.2.18. Podera ser exigida a contratacao de seguro de responsabilidade civil compativel com os riscos da
execucdo contratual, quando aplicavel.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos poderao ser prestados em qualquer localidade do territério nacional, conforme necessidade
da Administracao.

5.2.2. Os eventos poderao ocorrer no periodo entre 7h e 23h, podendo ser estendidos conforme a duracao do
evento e mediante autorizacdo da fiscalizacao.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.2. Os servicos somente poderdo ser executados mediante emissdo prévia de Ordem de Servico pela
Administracao.
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5.3.3. A contratada devera apresentar proposta operacional para execucdo do evento, contendo planejamento
detalhado, cronograma e dimensionamento dos recursos necessarios.

5.3.4. A proposta sera analisada pela Administracao, podendo ser solicitados ajustes antes da aprovacao.
5.3.5. Os prazos minimos para emissao da Ordem de Servico observarao:

a) pequeno porte: 5 (cinco) dias uteis;

b) médio porte: 10 (dez) dias (teis;

c) grande porte: 20 (vinte) dias uteis.

5.3.6. Os prazos para apresentacao da proposta operacional pela contratada observarao:

a) pequeno porte: até 2 (dois) dias uteis;

b) médio porte: até 3 (trés) dias (teis;

c) grande porte: até 7 (sete) dias uteis.

5.3.7. A Administracdo podera solicitar a contratada a apresentacao de proposta de servicos contendo sugestdes

quanto a estratégia geral, planejamento da execucdo, bem como estimativa de quantitativos de insumos,
equipamentos, profissionais e demais recursos necessarios ao atendimento da demanda.

5.3.8. Para tanto, a Administragdo encaminhara a contratada as informacgdes detalhadas do evento, preferencialmente
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis da data prevista para sua realizacéo.

5.3.9. Nesses casos, a contratada devera apresentar a proposta de servigcos, sem 6nus a Administracao, nos
seguintes prazos:

a) pequeno porte: até 1 (um) dia util;
b) médio porte: até 2 (dois) dias Uteis;
) grande porte: até 3 (trés) dias Uteis.

5.3.10. A unidade demandante sera responsavel pela andlise da proposta, podendo solicitar ajustes, hipdtese em que
a contratada devera apresentar versao revisada no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados da solicitacao.

5.3.11. ApGs a aprovacao da proposta, a Administracdo emitira a respectiva Ordem de Servico, observando os prazos
necessarios a adequada operacionalizacao do evento.

5.3.12. A montagem da infraestrutura devera estar concluida com antecedéncia minima de:

a) 3 (trés) horas para estrutura geral;

b) 30 (trinta) minutos para servicos de alimentacao.

5.3.13. A comunicagao entre contratante e contratada sera realizada preferencialmente por meio eletronico.
5.3.14. A execucdo de servicos sem Ordem de Servico podera ensejar glosa de pagamento.

5.3.15. O cancelamento de eventos observara:

a) sem 6nus, quando comunicado com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

b) com ressarcimento de custos comprovados, quando inferior a 48 (quarenta e oito) horas.

5.3.16. A contratada devera designar preposto responsavel pelo acompanhamento da execugéo dos servigos.

5.3.17. A Administracdo podera, mediante justificativa, promover ajustes na Ordem de Servico, incluindo alteracdes de
guantitativos, datas e horarios, desde que ndo impliguem modificagdo do objeto contratado.
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5.3.18. Concluido o evento, a Administracdo realizara a verificacdo da execucgdo dos servicos, incluindo:
a) confirmacao da prestacao dos servicos;

b) avaliacdo da execucéo;

c) registros fotograficos, quando aplicavel.

5.3.19. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com este Termo de
Referéncia, devendo ser corrigidos ou substituidos as custas da contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

5.3.20. Em situacdes excepcionais devidamente justificadas, a Administracdo podera demandar servigos com
antecedéncia inferior aos prazos estabelecidos, inclusive em até 24 (vinte e quatro) horas.

5.3.21. Nessas hipoteses, a contratada devera envidar esforcos para atendimento da demanda, observadas as
condicdes de viabilidade operacional.

5.3.22. Nessas situacdes, poderdo ser demandados, especialmente, servi¢cos relacionados a decoracao, sinalizacéo e
alimentacao, mediante Ordem de Servigo especifica.

5.3.23. Altera¢Bes de data ou horario do evento poderao ser realizadas pela Administracdo com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas, sem 6nus adicional.

5.3.24. Alteracdes de horario de até 1 (uma) hora deverao ser acatadas pela contratada, desde que comunicadas com
antecedéncia minima de 8 (oito) horas.

5.3.25. Os prazos especificos de execugao dos servicos serdo definidos na Ordem de Servigo correspondente.

5.3.26. O descumprimento dos prazos estabelecidos neste item poder4 ensejar a aplicacdo de sancles
administrativas, nos termos da legislacdo vigente.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. A contratada devera fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e insumos necessarios a execugao
dos servicos.

5.4.1. Os itens deverao estar instalados, testados e em pleno funcionamento antes do inicio do evento.
5.4.2. Os materiais deverao ser substituidos imediatamente em caso de falha ou inadequacéo.

5.4.3. Todos o0s custos com transporte, montagem, desmontagem, operacao e manutencdo deverdo estar incluidos na
proposta.
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Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
Recursos humanos

5.5.1. A equipe de profissionais, quando solicitada, devera possuir experi€éncia em eventos institucionais
compativeis com o perfil da Administracao Publica.

5.5.2. A diaria sera de 4 (quatro) horas para os recursos humanos, devendo estar incluidas despesas como
uniforme, transporte, alimentacdo e encargos sociais e trabalhistas, observadas as convencdes coletivas de
trabalho e legislacdes especificas de cada categoria profissional.

5.5.3. As recepcionistas e secretarias deverdao atuar uniformizadas e possuir experiéncia no trato com
autoridades.

5.5.4. Os profissionais que tenham contato direto com o publico deverao apresentar-se uniformizados,
conforme padrao institucional do evento.

5.5.5. Homens: terno escuro, camisa branca, gravata e sapato escuro.

5.5.6. Mulheres: terninho preto, camisa branca, sapato escuro, cabelo preso e maquiagem discreta,
recomendando-se moderacao ou abstencao no uso de perfumes.

5.5.7. Os servicos com hora extra, quando requisitados pela ANTAQ, serdao pagos conforme legislacao
vigente, vinculados ao valor cotado pelo licitante.

Alimentacao e utensilios

5.5.8. Todos os géneros alimenticios, condimentos ou componentes utilizados deverdo estar dentro do prazo
de validade e em perfeitas condicdes de conservacdo, higiene e apresentacido, atendendo as exigéncias da
Vigilancia Sanitaria.

5.5.9. Os alimentos deverdao ser entregues devidamente acondicionados, em embalagens térmicas e
higiénicas que garantam sua conservacao até o consumo.

5.5.10. As bebidas deverdo ser acondicionadas de forma a preservar sua qualidade e temperatura durante o
transporte e consumo.

5.5.11. Na composicao dos itens de alimentacao deverao ser observadas restricdes alimentares e preferéncias
especificas, como intolerancias, alergias e opcdes alimentares diferenciadas.

5.5.12. Os lanches deverao estar prontos e a mesa montada com antecedéncia maxima de 15 (quinze) minutos
do horario previsto para o intervalo.

5.5.13. O servico de alimentacdo devera incluir pranchdes com toalhas, conforme demanda da ANTAQ.

5.5.14. A contratada devera fornecer todos os insumos necessarios, em quantidade suficiente, para
acondicionamento e disponibilizacdo do servico, incluindo toalhas, copos, loucas, talheres, garrafas térmicas,
jarras e demais utensilios, limpos e em bom estado de conservagao, ndo sendo admitidos itens trincados,
quebrados ou lascados, devendo também realizar a retirada dos materiais ao término do evento, quando
autorizado pela ANTAQ, arcando com todas as despesas, sendo responsavel pela sua disponibilizacao e
preservacao.

5.5.15. Os servicos de coffee break deverdo incluir mexedores, guardanapos e sachés de acticar e adocante.

5.5.16. Quando solicitado fornecimento de agua em galdo, deverao ser disponibilizados bebedouro e copos
descartaveis em quantidade compativel.
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Custos e formacao de precos

5.5.17. Todos os precos deverao contemplar qualquer tipo de ambiente onde se realizara o evento.
5.5.18. Os precos deverao incluir todas as taxas de servicos, tributos e demais encargos.
Equipamentos e infraestrutura

5.5.19. Os equipamentos deverdao estar montados, configurados e testados até 3 (trés) horas antes do inicio
do evento.

5.5.20. As diarias de equipamentos compreendem o periodo de 7 (sete) as 23 (vinte e trés) horas.

5.5.21. As horas extras deverdo ser cobradas proporcionalmente ao valor da diaria, mediante prévia
autorizacao.

5.5.22. Para servicos de transmissao ao vivo, deverao ser fornecidos todos os equipamentos, equipe técnica e
condicdes necessarias a execucao, incluindo reforco de sinal de internet quando necessario.

Mobiliario e sinalizagao
5.5.23. As diarias dos itens compreendem o periodo de 7 (sete) as 23 (vinte e trés) horas.

5.5.24. Os itens deverao estar disponibilizados, instalados e testados até 3 (trés) horas antes do inicio do
evento.

Materiais graficos

5.5.25. As artes dos materias graficos, quando necessarias, serdo elaboradas e fornecidas pela
CONTRATANTE e a CONTRATADA devera se responsabilizar pela impressao, confeccdo e entrega dos
materiais no local indicado pela comissdo organizadora do evento.

5.5.26. A producao devera ocorrer somente apds aprovacao da contratante.
5.5.27. O prazo de entrega sera acordado entre as partes, ndo superior a 5 (cinco) dias Uteis apds aprovacao.

5.5.28. A contratada devera assegurar a qualidade dos materiais, promovendo sua substituicio em caso de
falhas.

5.5.29. A conformidade dos materiais devera ser verificada conforme especificacoes do Termo de Referéncia
e da proposta de cada evento.

Traducao e interpretacao
5.5.30. As modalidades de interpretacdao observarao os itens previstos na planilha deste Termo de Referéncia.

5.5.31. A interpretacdo simultanea consiste na traducao oral em tempo real, com utilizacao de cabine ou
equipamento apropriado.

5.5.32. Os servicos exigem utilizacdo de equipamentos especificos, cuja qualidade é essencial para o éxito do
evento.

5.5.33. Os intérpretes deverao formalizar cessao de direitos de uso de voz e imagem a ANTAQ.

5.5.34. Os intérpretes deverao apresentar-se de forma compativel com o evento, com vestimenta discreta e
adequada.

5.5.35. Recomenda-se maquiagem discreta e moderacado no uso de perfumes.

5.5.36. Os servigcos deverdo ser prestados por profissionais qualificados, com experiéncia comprovada nos
idiomas inglés, espanhol, francés, italiano, alemao, arabe, japonés, mandarim e russo para o portugués e vice-
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versa..

5.5.37. O servico devera ser realizado por dois profissionais em regime de revezamento, conforme praticas da
area.

5.5.38. A diaria por intérprete sera de 6 (seis) horas.

Equipamentos de traducao

5.5.39. Os equipamentos deverao ser instalados e testados com antecedéncia minima de 3 (trés) horas.
5.5.40. A contratada devera manter toda a infraestrutura necessaria ao funcionamento dos equipamentos.

5.5.41. Em caso de pernoite, podera realizar retirada e reinstalacao dos equipamentos, observando
antecedéncia minima para o evento.

5.5.42. Na locacao de equipamentos, deverao estar incluidos instalagcdo, manutencao e desinstalacao.

5.5.43. Os servicos serdao executados sob supervisido da gestdo contratual da ANTAQ, observados os
normativos internos aplicaveis.

Informacdes gerais

5.5.44. Os precos deverdo contemplar todos 0s custos necessarios a execucao dos servicos, incluindo tributos, taxas,
encargos e despesas operacionais.

5.5.45. Os servigcos contratados serdo realizados e executados sempre sob a supervisdo, coordenagdo e orientagdo
da Gestdo Contratual e normativos internos estabelecidos pela Agéncia.

5.5.46. A CONTRATADA devera manter toda a infraestrutura necessaria para o funcionamento dos equipamentos
contratados.

5.5.47. Em caso de pernoite entre a montagem e a realizacdo do evento a CONTRATADA podera retirar os
equipamentos contratados e reinstala-los com antecedéncia minima de 3 (trés) horas do inicio do evento.

5.5.48. Na locacéo dos equipamentos/servicos, deverao estar inclusos a instalagdo, a manutencao e a desinstalacéo,
bem como as configuragdes/especificacdes minimas descritas neste termo.

Especificacao da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes
5.7. SUPRIMIDO

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.18. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacao do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢@es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 0Orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou a entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagfes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera -manter preposto da empresa no local da execu¢éo do objeto durante o planejamento e a
execucao do evento.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes para a
correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizag8o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.18. SUPRIMIDO
6.19. SUPRIMIDO
6.20. SUPRIMIDO
6.21. SUPRIMIDO
6.22. SUPRIMIDO
6.23. SUPRIMIDO
6.24. SUPRIMIDO
6.25. SUPRIMIDO
6.26. SUPRIMIDO
6.27. SUPRIMIDO
6.29. SUPRIMIDO

6.30. SUPRIMIDO

Fiscalizacdo Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.33. SUPRIMIDO
6.34. SUPRIMIDO

6.35. SUPRIMIDO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo IV

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

a) ndo produziu os resultados acordados,
b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3. A utilizacdo do Instrumento de Medicédo de Resultados — IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos de avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execugédo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. cumprimento das condicdes estabelecidas na Ordem de Servico;
7.4.2. conformidade da execucdo com as especificacdes do Termo de Referéncia;

7.4.3. desempenho aferido por meio do Instrumento de Medi¢cdo de Resultados — IMR, incluindo a verificacdo
de falhas e aplicacdo de glosas conforme os graus de relevancia definidos.

7.4.4. As glosas aplicadas com base no IMR possuem natureza de ajuste de pagamento, ndo se confundindo
com san¢des administrativas.

7.4.5. As glosas poderdo ser cumulativas, de acordo com a quantidade e gravidade das ocorréncias verificadas
na execuc¢ao do evento.

7.4.6. Nos casos em que nao for possivel a aplicacdo de glosa diretamente na nota fiscal, a contratada devera
proceder ao recolhimento do valor correspondente por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, nos
termos estabelecidos no contrato.

Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 mediante termos detalhados, quando verificado
0 cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6.1. SUPRIMIDO

7.6.2. N&o se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério sera considerado
como conclusdo do objeto ou etapa a entrega da nota fiscal acompanhada da respectiva ordem de servigo para
andlise do fiscal do contrato.

7.7 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. SUPRIMIDO

7.11. Para efeito de recebimento provisdério, sera considerado para fins de faturamento a finalizacdo do evento
solicitado na ordem de servico.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1. o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.12.1. SUPRIMIDO
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7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢cdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.15. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacédo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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7.24. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.28. A Administra¢@o devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA
(indice amplo de preco ao consumidor) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao vigente.[A11]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.39. SUPRIMIDO
7.40. SUPRIMIDO
7.41. SUPRIMIDO

7.42. SUPRIMIDO

7.43. SUPRIMIDO
7.44. SUPRIMIDO
7.45. SUPRIMIDO
7.46. SUPRIMIDO
7.47. SUPRIMIDO
Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.48. SUPRIMIDO

Reajuste

7.49. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, considerando as planilhas referenciais datadas de 18/08/2026.

7.50. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA , exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.51. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.52. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.53. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.54. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

7.55. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.56. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.57. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.57.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.57.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.57.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragéo.

7.57.4. A cessdo de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.58. O disposto nesta secao nao afeta as operagfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta

7.59. SUPRIMIDO

7.60. SUPRIMIDO

ou

7.61. SUPRIMIDO

7.62. SUPRIMIDO

7.63. SUPRIMIDO

7.64. SUPRIMIDO

7.65. SUPRIMIDO

7.64. SUPRIMIDO

7.65. SUPRIMIDO

7.66. SUPRIMIDO

7.67. SUPRIMIDO

7.68. SUPRIMIDO

7.69. SUPRIMIDO
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7.70. SUPRIMIDO
7.71. SUPRIMIDO
ou

Pagamento

7.72. SUPRIMIDO

7.73. SUPRIMIDO

7.74. SUPRIMIDO

7.75. SUPRIMIDO

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o

5 | -~ o 8N

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementagéo
ou reposi¢do da garantia;
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8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢cao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecuc¢édo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de
0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7.1. SUPRIMIDO

8.3. A aplicacdo das sanc¢8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagcéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0fes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicac@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacédo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.
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8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucédo

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario, tendo em vista que 0 servico sera
executado sob demanda uma vez que tal regime é mais apropriado para 0s casos em que ndo se conhecem de
antemao, com adequado nivel de precisdo, 0os quantitativos totais do servico: a execucdo das “unidades” se dara de
acordo com a necessidade observada, com a realizacdo de medi¢cdes periddicas a fim de quantificar os servigos
efetivamente executados e os correspondentes valores devidos (TCU. Ac6rddo 1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-
0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013).

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. SUPRIMIDO

9.4. SUPRIMIDO

9.5. Para o objeto sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o critério de aceitabilidade de precgos sera:

9.5.1. Valor Global: o valor global da proposta ndo podera ser superior ao valor estimado total da contratacéo,
fixado em R$ 621.091,55 (seiscentos e vinte e um mil, noventa e um reais e cinquenta e cinco centavos), sob pena de
desclassificacéo.
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9.5.2. Custos Unitarios: os precos unitarios cotados para todos os itens da planilha ndo poderao ultrapassar,
individualmente, os respectivos valores de referéncia estimados pela Administracdo, constantes do item xx do Termo
de Referéncia, sob pena de desclassificacdo da proposta.

9.6. SUPRIMIDO

Exigéncias de habilitacao

9.7. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;[A9]

9.9. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;[A10]

9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.16. Consdércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.17. Apresentar Certificado de cadastro do Ministério do Turismo como prestador de servicos de organizacdo de
congressos,convencgdes e eventos congéneres, considerando o Art.2° da Portaria MTUR n°® 38 de de novembro de
2021, amparada pela Lei 11.771/2008;

9.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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9.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.23. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.24. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.27. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.28. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.29. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =
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Passivo Circulante

9.30. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, patrimdnio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratacdo para o periodo de doze meses - aplicavel para o
contrato de servico continuadot

9.31. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.32. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.33. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste termo de referéncia deverd ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.34. SUPRIMIDO

9.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.36. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.36.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9.37. SUPRIMIDO
Qualificagdo Técnico-Operacional

9.38. Comprovacgéo de aptidao para execucao de servigo similar, de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.38.1 Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-operacional, os atestados deverdo demonstrar a
execucdo de servicos compativeis com o objeto desta contratagdo, observadas as seguintes caracteristicas
minimas, representativas da demanda média anual da ANTAQ:
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9.38.1.1. realizacdo de, no minimo, 6 (seis) eventos de pequeno porte, com publico de até 100
(cem) participantes;

9.38.1.2. realizacdo de, no minimo, 2 (dois) eventos de médio porte, com publico entre 101 (cento
e um) e 300 (trezentos) participantes;

9.38.1.3. realizacao de, no minimo, 1 (um) evento de grande porte, com publico superior a 301
(trezentos e um) participantes;

9.38.2. Serao admitidos, para fins de comprovacado dos quantitativos minimos exigidos, o somatorio de
atestados de servicos executados de forma concomitante, desde que comprovada a capacidade técnico-
operacional da licitante.

9.38.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.38.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte
a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigcos, entre outros
documentos.

9.38.5. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.39. SUPRIMIDO

9.40. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.41. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional
9.42. SUPRIMIDO

9.43. SUPRIMIDO

9.44. SUPRIMIDO

9.45. SUPRIMIDO

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.46. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.47. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.48. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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9.49. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.50. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacao complementar para cooperativas
9.51. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.51.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.51.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.51.3. A comprovacgdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
servico;

9.51.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.51.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.51.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.51.6.1. ata de fundagéo;

9.51.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.51.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.51.6.4. editais de convocacéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.51.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.51.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

9.51.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel é de R$ R$ 621.091,55 (seiscentos e vinte e
um mil, noventa e um reais e cinquenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos abaixo:

UNIDADE
~ VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ME]?)EIDA QUANT UNITARIO| TOTAL

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de planejamento,
organizacdo, execucdo e apoio logistico, com total fornecimento de infraestrutura e
1 |suporte técnico a eventos presenciais, virtuais e hibridos de forma integrada, sob] 17019 Servico 1
demanda e com abrangéncia nacional, apta a atender as necessidades da Agéncia
Nacional de Transportes Aquaviarios — ANTAQ

R$ R$
621.091,55 |621.091,55
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10.2. Os custos estimados individuais dos itens encontram-se expostos no item 8.4.1 do Estudo Técnico Preliminar
anexo ao presente Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1  As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2 A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas:

Brasilia-DF, 19 de agosto de 2026.

Hugo Mendes de Souza

Chefe de Assessoria de Comunicacédo e Cerimonial

Mauricio Rodrigues Libardi

Analista Administrativo

13. ANEXO 1
ANEXO
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024[A2] )

1. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO
1.1. SUPRIMIDO
1.2. SUPRIMIDO.

1.3. SUPRIMIDO

2. VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. SUPRIMIDO

2.2. SUPRIMIDO
ou

2.3. SUPRIMIDO
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2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.

3.1.

3.2.

4,

4.1.

5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10. SUPRIMIDO
5.11.
5.12.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1.

6.2.

6.3.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

OBRIGAGOES DO CONTRATADO

SUPRIMIDO

OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

SUPRIMIDO

ou
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6.4. SUPRIMIDO

6.5. SUPRIMIDO

6.6. SUPRIMIDO

ou
6.7. SUPRIMIDO
6.8. SUPRIMIDO
6.9. SUPRIMIDO
6.10. SUPRIMIDO
6.11. SUPRIMIDO
7. DOS CASOS OMISSOS
7.1. SUPRIMIDO
8. ALTERACOES
8.1. SUPRIMIDO
8.2. SUPRIMIDO
8.3. SUPRIMIDO
8.4. SUPRIMIDO
8.5. SUPRIMIDO
9. FORO
9.1. SUPRIMIDO
14. ANEXO II
ANEXO It
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo
[ n°....... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das

informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS

Identificacdo da empresa:

Razéo Social:

CNPJ/MF:

Endereco:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Validade da proposta: (No minimo, 60 (sessenta) dias)

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)
Data da apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

Municipio/UF

N° de Meses de execucdo contratual 12

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de planejamento, organizagdo, execucdo e apoio
logistico, com total fornecimento de infraestrutura e suporte técnico a eventos presenciais, virtuais e hibridos de forma
integrada, sob demanda e com abrangéncia nacional, apta a atender as necessidades da Agéncia Nacional de
Transportes Aquaviarios — ANTAQ, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas no
Edital.

UNIDADE
~ VALOR ([VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ME];EIDA QUANT UNITARIO| TOTAL

Contratacao de empresa especializada na prestagdo de servicos de planejamento,
organizacdo, execucdo e apoio logistico, com total fornecimento de infraestrutura e
1 Jsuporte técnico a eventos presenciais, virtuais e hibridos de forma integrada, sob|] 17019 Servico 1 R$ R$
demanda e com abrangéncia nacional, apta a atender as necessidades da Agéncia
Nacional de Transportes Aquaviarios — ANTAQ

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (por extenso em Reais)

(INCLUIR RELAGCAO DOS ITENS)

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢Bes estabelecidas no Edital e seus anexos, bem como
aceitamos todas as obrigacfes e responsabilidades especificadas no Termo de Referéncia.

Declaro expressamente ter pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacédo do servico.

Declaramos que nos precos cotados estédo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, facam parte da
prestagdo dos servicos, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos, seguro, taxas,
fretes, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude
de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a assinar o Contrato no prazo determinado no
documento de convocacdao, e, para esse fim, fornecemos os seguintes dados:
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Razéo Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
CEP:
Telefone:
E-mail;

BANCO:
AGENCIA:
CIC:

DADOS DO(S) REPRESENTANTE(S) LEGAIS DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO
NOME:

ENDERECO:
CEP:

CIDADE:

UF:

CPF/MF:
CARGO/FUNCAO:
IDENTIDADE:
EXPEDIDO POR:
NATURALIDADE:

NACIONALIDADE:

(Assinatura do Representante Legal)
NOME COMPLETO
(Local e Data)
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16. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
ANEXO IV

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

1. O Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR tem por finalidade estabelecer critérios objetivos para
avaliacdo da qualidade dos servigcos prestados, vinculando o desempenho da contratada ao pagamento pelos
servigcos executados.

2. O IMR sera aplicado a cada evento executado, com base nas Ordens de Servico emitidas, devidamente
registradas no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, para fins de acompanhamento, atesto e autorizacdo
de pagamento.

3. Para fins deste instrumento, considera-se IMR o mecanismo que define, em bases objetivas, mensuraveis e
verificaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdao dos servicos e as respectivas adequagcdes no
pagamento.

4. O objetivo do IMR é assegurar a prestacdo dos servicos com elevados padrées de qualidade, eficiéncia e
economicidade.

Forma de avaliacao

5. A avaliacao da execucdao dos servicos sera realizada com base na verificacdo do cumprimento de
indicadores de desempenho, conforme Tabela 2, sendo atribuidos graus de relevancia as falhas identificadas,
conforme Tabela 1.

6. As falhas poderao gerar glosas sobre o valor da Ordem de Servico do evento, de forma cumulativa,
conforme sua gravidade.

Apuracao

7. A apuracdo sera realizada ao final de cada evento, mediante registro das ocorréncias pelo fiscal do
contrato, com elaboracéo de relatério circunstanciado.

8. As ocorréncias identificadas serao classificadas conforme os critérios estabelecidos neste instrumento,
para fins de aplicacdo de glosa.

Descontos x San¢des

9. A aplicacao de glosas decorrentes do IMR constitui instrumento de gestido contratual e nao se confunde
com sanc¢ao administrativa.

10. Sem prejuizo do disposto no item anterior, o descumprimento reiterado ou grave das obrigacdes
contratuais podera ensejar a aplicacao das penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021.

11. Quando o somatério das glosas aplicadas em uma mesma Ordem de Servigo ultrapassar 10% (dez por
cento) do seu valor, podera ser caracterizada inexecucao parcial do contrato, sujeitando a contratada a
abertura de processo administrativo sancionador, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

TABELA 1 - GRAU DE RELEVANCIA

Grau Correspondéncia

1 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigco
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2 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servico

3 Glosa de 5% sobre o valor da Ordem de Servigco

TABELA 2 - INDICADORES DE DESEMPENHO
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Item Descricao da falha Grau
1 Atraso na disponibilizacdo de profissionais 1
2 Profissional sem qualificacao compativel 2
3 Acumulo indevido de funcoes 2
4 Apresentacao inadequada de profissionais 1
5 Equipamento em desacordo com especificacao 2
6 Falha na instalacdo de equipamentos 2
7 Atraso na substituicao de equipamentos 2
8 Risco a seguranca (estrutura inadequada) 3
9 Descumprimento de prazo de entrega 2
10 Mobiliario fora do padrao contratado 2
11 Atraso na execucao de servicos 2
12 Acondicionamento inadequado de alimentos 1
13 Problemas sanitarios (contaminac¢ao) 3
14 Utensilios inadequados ao evento 2
15 Temperatura inadequada dos alimentos 2
16 Espaco inadequado (higiene/estrutura) 2
17 Capacidade insuficiente do espaco 2
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Atraso na disponibilizacdo do local

12. Os valores apurados em decorréncia de descumprimento dos itens indicados no IMR serdo objeto deglosa na
nota fiscal da empresa.

13. Nos casos de inviabilidade de glosa, o recolhimento da importancia devera ocorrer mediante pagamentode Guia

de Recolhimento da Unido no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da emisséo da GRU.

17. MODELO DE ORDEM DE SERVICOS

ORDEM DE SERVICO N° /
Contrato n°/

ANEXO V

MODELO - ORDEM DE SERVICO (OS)

Contratante: Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios - ANTAQ
Contratada:

CNPJ:

1. DADOS DO EVENTO

Nome do evento:

Tipo: () Presencial () Virtual () Hibrido

Local:

Cidade:

Periodo de realizacao:

Publico estimado:

Area demandante:

E-mail:
Telefone:
2. DOS ITENS
Tipo de Servico ou Especificacdo . . Diaria Valor Valor
Item P ¢ P ¢ Unidade||Quantidade J .
Produto detalhada IPeriodo Unitario Total
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3. PRAZOS
Inicio da execucao:
Término da execucao:

Quando solicitado, a contratada devera apresentar cronograma detalhado no prazode ___ (__ ) dias uteis.

4. VALOR ESTIMADO DA ORDEM DE SERVICO
Valor estimado: R$ XXXXX (por extenso)

A execucao observara os precos unitarios contratados, sendo o pagamento realizado com base nos servi¢os
efetivamente executados.

5. OBSERVACOES

(Informacdes adicionais, especificidades do evento, restricdes, requisitos técnicos, etc.)

6. MEDICAO

A execucdo sera avaliada conforme o IMR do contrato.

7. ASSINATURA E ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

Autoriza-se a execucdo dos servicos correspondente a presente Ordem de Servigcos no periodo e nos quantitativos
acima identificados.

NOME DO FISCAL TECNICO DO CONTRATO
Fiscal Técnico do Contrato
(assinado eletronicamente)

18. ANEXO - DETALHAMENTO DOS SERVICOS

18.1 Detalhamento dos servicos a serem prestados pelas empresas responsaveis pelos eventos institucionais da
ANTAQ.

TIPO DE SERVICO ~ QUANTIDADE
OU PRODUTO ESPECIFICACAO UNIDADE ESTIMADA

Compreende todas as acbes prévias
necessarias a realizacdo do evento e
previstas no plano de trabalho, incluindo a sua
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1 Assessoria Prévia

elaboracdo, englobando, dentre outras
atividades correlatas, no minimo as seguintes:

a. Apresentacdo de orcamentos dos
servigcos a serem contratados;

b. Elaboracdo de briefing e entendimento
da demanda;

c. ldentificacdo, contratacdo e organizacao
da infraestrutura necessaria;

d. Identificagcdo, contratacdo e organizagdo
de itens de alimentacdo quando
demandado;

e. ldentificacdo, contratacdo e organizacdo
do apoio técnico, administrativo e de
recursos humanos;

f. ldentificacdo de espaco fisico (gratuito
ou ndo) onde sera realizado o evento,
que podera ocorrer em Brasilia ou em
qualquer outro Estado da Federacéo;

g. Planejamento de ac¢des de cerimonial;

h. Selecdo e treinamento dos recursos
humanos;

i. Montagem e transporte de material de
apoio para a realizacdo do evento (ex:
banners, folders, pastas e correlatos)

Esse item somente sera utilizado quando da
contratacdo de Coordenadores de evento, em
situagcbes em que a atuacado do(s) Coordenador
(es)-Geral(is) esteja comprometida em funcéao
de simultaneidade de eventos, devendo sua
atuacdo ser prevista no plano de trabalho a ser
aprovado pela CONTRATANTE.

A quantidade de diarias a ser paga a titulo de
Assessoria Prévia, ndo pode ser superior a 4
vezes 0 numero de didrias necessarias para
coordenacdo do evento e depende da
caracteristica de cada evento.

A CONTRATADA deve ainda apresentar
relatério ao final da execugdo do mesmo, com
as atividades realizadas e o0s respectivos
tempos associados

Diaria 4h

20

Consiste na supervisdao dos trabalhos nos
niveis de execucao e de coordenacéo durante
0 evento, considerando os seguintes itens:

a. Conducdo dos trabalhos em todos os
seus aspectos (montagem, abertura,
desenvolvimento, encerramento e
desmontagem);

b. Cotacdo, contratacdo, supervisdo e
acompanhamento de todas as atividades
do evento, incluindo aquelas nao
contratadas, (organizacdo de todos os
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Coordenadoria de
Eventos

aspectos - alimentacdo, transporte,
seguranga, sonorizagdo, recepcao,
plenario, etc);

c. Solucdo de eventuais problemas que
possam surgir durante o evento, em
gualquer item previsto ou ndo no plano
de trabalho;

d. Conducdo dos trabalhos em todos os
seus aspectos (montagem, abertura,
desenvolvimento, encerramento e
desmontagem);

Sua atuacao devera ser prevista no plano de
trabalho do evento, documento que contera
todos os itens e subitens a serem contratados
em cada evento.

A contratada devera apresentar e manter
atualizado um banco de profissionais, com
pelo menos quatro coordenadores de eventos,
previamente aprovado pela CONTRATANTE,
em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura
de contrato.

Os profissionais indicados devem possuir
formacdo em nivel superior em qualquer area
de formacdo e experiéncia comprovada na
organizacdo de eventos corporativos, bem
como conhecimentos em pacote office, gestédo
de projetos, cerimonial e protocolo.

Tais requisitos se justificam em razao de,
anualmente, a Agéncia promover pelo menos
um evento de grande porte, englobando a
participagcdo de todos os servidores e
terceirizados da Agéncia, bem como a
participacao de autoridades governamentais e
palestrantes.

Quanto a experiéncia na organizacdo de
cerimonial para recepg¢do de autoridades
nacionais e internacionais, é também
essencial, pois entre os eventos promovidos
pela ANTAQ, ha a participacdo de
parlamentares (senadores, deputados),
ministros, secretéarios, prefeitos, vereadores,
bem como a participacdo de autoridades
estrangeiras, como recepc¢do de delegagbes e
embaixadores de outros paises. Dessa forma,
os profissionais alocados deverdo possuir
elevada competéncia técnica e capacidade de
interagir com esse tipo de publico, aliada a
experiéncia no levantamento de informacdes
necessarias para que se possa identificar
claramente as necessidades especificas de
cada evento, garantindo a manutencédo
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do padrdo de qualidade que permita o
fortalecimento da imagem institucional da
Agéncia.

Além das caracteristicas citadas
anteriormente, os profissionais alocados
deverdo também possuir boa fluéncia verbal,
clareza e objetividade na linguagem escrita e
falada, maturidade emocional para agir com
calma e tolerancia em situacdes de
negociacdo e conflitos, habilidade na gestédo
de pessoas e equipes de trabalho, e no
planejamento e organizagdo da rotina.

Mestre de
cerimOnias

O servico devera ser executado por
profissional capacitado e com experiéncia na
atividade de mestre de cerimdnias (conducgéo
de solenidades), no trato com autoridades e
habilidade em lidar com pessoas, boa postura,
atitudes discretas, desenvoltura, adequada
presenca de palco, boa dic¢do, voz adequada
a apresentacdo de cerimonial, articulagéo,
atencdo ao roteiro estabelecido pelo
coordenador do cerimonial, mediante roteiro
fornecido pela CONTRATANTE, e
interpretacdo de possiveis improvisos no
cerimonial.

A contratada devera apresentar e manter
atualizado um banco de profissionais, com pelo
menos quatro mestres de cerimonia,
previamente aprovado pela CONTRATANTE,
em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura
de contrato.

Diaria 4h

12

Recepcionista

O servico devera ser executado por
profissionais dindmicos, com boa postura,
capacitados e com experiéncia na atividade
de recepcdo a eventos, com habilidade em
lidar com pessoas eno trato com autoridades.
Atividades: atendimento ao publico, orientacao
de visitantes, prestacdo de informacdes,
controle de entrada de pessoas nos eventos,
entre outras atribuicbes que podem variar de
acordo com o perfil do evento.

Os profissionais alocados deverdo trajar os
seguintes uniformes: para mulheres, terno
preto ou calga social de corte reto com blazer
da mesma cor, blusa branca, sapato fechado
com pouco salto, cabelos presos e
maquiagem soébria; para homens, terno preto,
camisa social branca, sapato social, cabelos
presos, barba aparada. Ambos sem
acessorios ou com acessorios discretos.

Diéria 4h

24
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Recepcionista
Bilingue

O servico dever4d ser executado por
profissionais capacitados e com experiéncia
na atividade de recepcdo a eventos,
dindmicos, fluentes em uma lingua
estrangeira (inglés, francés ou espanhol),
além do portugués. Atividades: atendimento
ao publico, orientacdo de Vvisitantes,
prestacdo de informacles, controle de
entrada de pessoas nos eventos, entre
outras atribuicbes que podem variar de
acordo com o perfil do evento, em qualquer
idioma conforme solicitagdo constante do
CONTRATANTE.

Os profissionais alocados deverdo trajar os
seguintes uniformes: para mulheres, terno
preto ou calca social de corte reto com blazer
da mesma cor, blusa branca, sapato fechado
com pouco salto, cabelos presos e
maquiagem soébria; para homens, terno preto,
camisa social branca, sapato social, cabelos
presos, barba aparada. Ambos sem
acessorios ou com acessorios discretos.

Diaria 4h

6 Gargcom (Gargonete)

O servico devera ser executado por
profissional capacitado e com experiéncia na
atividade de gargcom (garconete),
devidamente uniformizado (a) e qualificado
(a) para realizar toda  atividade
correspondente a fungdo de gargcom, inclusive
no atendimento a mesa diretora e a sala VIP,
com experiéncia em evento e no trato com
autoridades. As atividades compreendem o
atendimento ao publico dos eventos
organizados ou com a participacdo da
ANTAQ, servindo refeicbes e bebidas no local
de sua realizacdo, e, caso determinado
pela CONTRATANTE, a montagem e
desmontagem de pragas, carrinhos, mesas,
balcdes e bares; organizacdo, conferéncia e
controle de materiais de trabalho, bebidas e
alimentos, limpeza e higiene do local de
trabalho.

Diaria 4h

30

Aucxiliar de Servicos

Gerais

O servico dever4d ser executado por
profissional capacitado e uniformizado para a
realizacdo de servicos de transporte,
remocéo, movimentacdo e remanejamento de
mobiliario, caixas diversas, pacotes, material
de consumo, papéis, material grafico,
montagem de pastas, instalagbes de
banners, faixas, limpeza de espacos e
moveis em eventos, com todo o material
de limpeza incluido, e outras atividades
correlatas.
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O servico devera ser executado por
profissional dindmico e com experiéncia na
atividade de operacdo de equipamentos
audiovisuais, capacitado para realizar a
instalagdo de equipamentos dos sistemas
audiovisuais, tais como data show,
retroprojetores, pedestais, som e video em
geral, montagem e desmontagem dos
equipamentos audiovisuais para eventos,
responsabilizagéo pelo bom funcionamento dos
equipamentos durante a realizacdo do evento,
organizacdo e gerenciamento de todos os
arquivos eletrénicos do evento no computador
ligado ao projetor, passagem de slides das
apresentacoes.

Diéria 4h

36

Operador de
8 Equipamentos
Audiovisual
9 Intérprete simultaneo

Os servigcos envolvem a traducdo oral ao
mesmo tempo da fala de um orador para a
lingua de um ou mais ouvintes, visando dar as
pessoas que falam idiomas diferentes a
possibilidade de participar, sem barreiras
linguisticas, de eventos organizados ou com a
participacdo da ANTAQ.

Os servicos deverdo ser prestados nos
idiomas inglés, espanhol, francés, mandarim e
alemd@o. O profissional alocado deve ser
fluente em seus idiomas de trabalho e
treinado nas técnicas de traducao,
interpretagéo e comunicagéo, mas nao precisa
ser tradutor juramentado.

A ANTAQ podera solicitar, quando necessario,
profissionais com experiéncia em congressos
e conferéncias na é&rea de transportes
aquaviarios.

Essa experiéncia podera ser
comprovada mediante declaracdo em papel
timbrado fornecido por instituicdo contratante
descrevendo evento em que atuou como
intérprete (na falta de tal documento, a
CONTRATADA devera submeter previamente
curriculo do profissional a CONTRATANTE) —
a documentacdo deve ser entregue a
CONTRATADA em até 48 horas antes da
realizacdo do evento. Uma vez aprovado o
profissional pela CONTRATANTE, ndo sera
mais necessaria apresentacdo de sua
documentacéo, salvo disposicdo em contrrio.

Diaria 4h

10

Para prestacdo do servi¢co devera ser utilizado
equipamento digital profissional DSLR (digital
single lens reflex) proprio (cameras, lentes,
flash, dentre outros) e o servico deve
contemplar um numero minimo de 50
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(cinquenta) fotos, por diaria, entregues em
pendrive devidamente identificado,
acompanhado de descritivo contendo 0 nome
da ANTAQ, o nome do evento, a (s) data (s)
dos registros, o (s) local (is) fotografado (s) e o
namero de imagens.

Deverdo ser entregues tanto o material bruto
em RAW quanto o material devidamente
editado em JPEG, em pendrives distintos,
conforme identificacdo mencionada acima. O
(a) profissional alocado devera ter registro
profissional de fotografo junto a Delegacia
Regional do Trabalho -DRT/TEM. As
10 Registro Fotogréfico [fotografias devem ter enfoque| Diaria 4h 36
jornalistico documental e qualidade para
impressdo, devendo estar focadas, nitidas e
com enquadramento adequado ao uso
em publicaces.

A proposta ja deve contemplar valores
referentes a cessdo de direito de uso pela
Agéncia para fins de divulgagéo.

A CONTRATADA devera apresentar e manter
atualizado banco de profissionais, com pelo
menos quatro fotégrafos profissionais,
previamente aprovado pela CONTRATANTE,
em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura
de contrato; e apresentar, para avaliacdo da
CONTRATANTE, portfélio contendo trabalhos
realizados em ambiente fechado e aberto, com
enfoque jornalistico, incluindo trabalhos de
tratamento e edicdo de fotografias em
softwares de manipulagcédo de imagens.

O servico deverd ser executado por
profissional capacitado e com experiéncia na
atividade de iluminacdo que sera responsavel
pela instalacdo, testes, ajustes e operacao do
sistema de iluminagdo do evento.

o Experiéncia como técnico de luz de
11 Tecqlco ‘ie espetaculos teatrais e shows; conhecimentos| Diaria 4h 12
lluminag&o de iluminacdo; conhecimentos de maquinaria
de teatro e show; conhecimentos de
eletricidade; conhecimentos de desenho,
montagem e operacdo de lluminacdo;
conhecimentos de rider de iluminacao,
montagem, captacao e opera¢do FOH ou palco
e manutencao de equipamentos de iluminacéo.

Processador minimo Core i7; Memoria de pelo
menos 16Gbs; HD minimo de 2; Tela minima
de 15 polegadas, FULL HD; leitor/gravador de
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Notebook

CD/DVD, mouse externo, sem fio, com
padmouse, modem e placa de rede, com o0s
seguintes softwares originais instalados:
Windows, IExplorer, Google Chrome, e pacote
Office completo (versdo 2013 ou superior)
com capacidade de leitura de arquivos
produzidos em versdes superiores instalados,
aplicativos ZIP, Acrobat Reader, Flash Reader.

Diaria

12

13

Impressora
Multifuncional
Colorida

Locacdo de impressora de alta tecnologia em
transparéncia térmica para producdo de
etiquetas com textos, logotipos e coédigo de
barras, com tonner e reposicdo quando
necessario.

A impressora devera ser fornecida com
suprimentos necessarios para o uso durante o
evento.

Diaria

14

Projetor Multimidia
5000 ansi-lumens

Projetor multimidia, tipo Datashow, de 5000
ansi-lumens, incluso: cabos adaptadores,
controle remoto e ponteira laser.

Diaria

15

Tela de projecdo 150

(3,05m x 2,29m) com tripé ou pendurada

Diaria

16

Servico de
Gravacao de audio

Gravacdo em arquivo digital, com entrega do
produto final em CD, identificado com o nhome
do evento, data e hora, com prestacdo de
servigos de técnico treinado e capacitado.

A gravacdo devera ocorrer com equipamento
profissional, considerando o som dos varios
microfones, quando for o caso, ndo consistindo
meramente em captar o som ambiente.

Quando ja houver equipamento de som para o
evento, a gravacao podera ocorrer a partir da
saida de audio desse equipamento.

Diaria

18

17

Servico de
Degravacéao de audio

Transcricdo do original de todas as falas de
gravacfes de audio ou video por ocasido do
evento, com digitacdo, revisdo de texto, e
entrega em meio eletrdnico apds o término do
evento.

O prazo de entrega sera de até de 1 (um) dia
atii para cada hora liquida (excluida
interrup¢des) do evento.

Hora

48

18

Microfone de méo
sem fio

UHF profissional, com fornecimento continuo
de bateria e com suporte de mesa.

Diaria

50

Microfone de

Microfone de superficie profissional tipo
gooseneck, acompanhado de todos os cabos
necessarios a seu perfeito funcionamento,
transmissor controlado por microprocessador,
link infravermelho com receptor SLX para
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19

superficie tipo
gooseneck

sincronizacdo de frequéncia automética,
pescoco flexivel e ajustavel com pelo menos
45cm, base para posicionamento sobre mesa
diretora, indicagdo luminosa de ligado
/desligado e espuma no microfone.

Diaria

10

20

Servico de filmagem

com técnico

Servico de captacdo de audio e video, com
camera para filmagem em sistema digital, com
capacidade de captura em full HD, com saida
em padrdo HDMI ou SDI, apoiada em tripé
pantografico, com cabeg¢a mdvel, iluminacéo,
mesa de corte para transmissao ao vivo para
teldo, e com operador com carga horaria de 10h
/dia. Direito de cessao de imagem incluso.

Diaria

24

21

Edicéo

Edicdo de filmagem em ilha digital com
recursos de geracdo de caracteres, insercao
de menus, legendas e titulos, com softwares
de efeitos de edicao de audio com editor.

A edicdo deve conter, quando solicitado,
efeitos especiais digitais, fundo musical e
menu personalizado, conforme demanda do
roteiro, com recursos de caracteres, insergéo
de legendas e titulos, insercdo de efeitos de
edicdo e de correcao de audio e video, com
softwares de efeitos de edicao de audio.

Identificar cada DVD com etiquetas, contendo
as seguintes informac¢fes: nome do evento,
local, cidade, estado, data e demais
informacdes a serem solicitadas. A arte da
capa do DVD e da impressédo interna podera
ser fornecida pelo contratante e, caso nao
0 seja, devera seguir as diretrizes tracadas
por esse.

Diaria

12

22

Passador de slides
com apontador laser

Dispositivo sem fio a ser utilizado para
avancar, voltar, fazer pausas durante
apresentacdo eletrbnica de slides. Deve
possuir também a fungdo de apontador laser
(ou caneta laser) utilizada para destacar
aspectos de apresentagao.

O dispositivo deve ser plug-and-play, utilizando
receptor USB com alcance de pelo menos
quinze (15) metros.

O apontador laser deve emitir laser capaz de
ser visto por pessoas presentes em grandes
auditdrios.

Unidade

12

23

Sistema completo

de sonorizagao:
Equipamento de

Mesa de som c¢/16 canais, amplificador
poténcia 400WRMS; equalizador; minimo de 4
caixas acusticas de 200 WRMS com tripé e
pedestal tipo girafa p/ microfone.
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som/sonorizacao
até 100 pessoas

Todo o cabeamento e pessoal necessério para
o perfeito funcionamento do sistema de
sonorizagao.

24

Sistema completo
de sonorizacgao:
Equipamento de
som  /sonorizacdo
até 300 pessoas

Mesa de som c/16 canais, amplificador
poténcia 400WRMS; equalizador; minimo de 4
caixas acusticas de 200 WRMS com tripé e
pedestal tipo girafa p/ microfone.

Todo o cabeamento e pessoal necessario para
o perfeito funcionamento do sistema de
sonorizagao.

A empresa contratada deverd elaborar trilha
sonora com musica popular brasileira e
instrumental submetendo a aprovacdo da
equipe da ANTAQ na reunido de briefing.

Diaria

25

Sistema completo
de transmissao ao
vivo de filmagens

Sistema completo para streaming de Audio e
Video a partir de filmagens ao vivo, realizadas
em eventos em quaisquer locais do Brasil.

Sistema composto por todos os equipamentos
necessarios a transmissao de filmagem, tais
como: microcomputador completo, com
configuracdo adequada aos requisitos de
transmissao online de audio e video, placa de
captura, encoder flash media para recebimento
e transmissao, link dedicado exclusivo para
transmissdo e servidor de streaming, bem
como equipamentos para acesso dedicado a
internet com velocidade maior ou igual a
2Mbps.

Unidade

12

26

Servico de traducéao
simultanea

O sistema de traducdo simultdnea é extensivo
a central de intérpretes; (01) canal para (02)
idiomas; técnico operador de som especifico
para o equipamento, capacitado em traducéo
simultanea, com experiéncia comprovada em
eventos, microfones, e demais aparelhos
necessarios a transmissao e recepcao de
audio em interpretacao simultanea,
sonorizagdo ambiente e cabine de isolamento
acustico.

Diaria

10

27

Gerador de energia
250KVA

Gerador elétrico, de até 250 KVA, silenciado,
devidamente cercado com grades de protecdo,
com cabos e conexdes necessarias para o
perfeito funcionamento do equipamento,
combustivel necessério para todo o periodo de
realizacdo do evento, bem como a equipe
técnica necessaria a sua operagdo e
manutencao.

Diéria
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28

Software de
credenciamento
eletrénico

O credenciamento devera ocorrer de forma
agil, por meio da utilizagdo de um sistema
moderno de gestéo de credenciamento.

A solucdo devera possibilitar o controle do
evento via internet, por meio de site ou
aplicativo, contendo as informac¢bes dos
participantes credenciados e a
disponibilizacdo de QR Code para acesso ao
evento.

O sistema devera permitir que cada usudrio
credenciado receba um QR Code individual de
acesso, a ser apresentado na entrada do
evento, bem como disponibilizar os leitores
necessarios para a validagcdo desse cédigo no
momento do ingresso, seja tablet, pistola
leitora de cAdigo de barras ou aplicativo.

A plataforma devera coletar, no ato da
inscricéo, informac6es  basicas  dos
participantes, tais como: nome, instituicdo,
unidade federativa (UF) e cargo.

Deverdo ser geradas credenciais de acesso
por meio de QR Code, bem como
armazenado o histdrico de acessos, o qual
devera ser disponibilizado a contratante para
fins de acompanhamento e controle.

A plataforma também deverd disponibilizar
senha proviséria de acesso, permitindo o
controle e o gerenciamento do sistema pela
equipe da contratante.

Devera ser assegurada a supervisdo do pleno
funcionamento da plataforma durante todo o
periodo acordado, compreendendo as etapas
antes, durante e ap6s o evento.

Ao término das atividades, devera ser
apresentado relatério de fechamento, a ser
entregue até o primeiro dia util subsequente a
realizacdo do evento.

Diaria

12

29

Retirado

Retirado

Retirado

Retirado

30

Impressora térmica

com notebook

Impressora de etiqueta e cddigo de barras de
transferéncia térmica, de alta velocidade, no
minimo 10 polegadas por segundo.

Térmica direta e termo transferéncia; largura
da etiqueta: de 6 mm a 2475 mm;

Papel térmico, couché, poliéster, vinil, tag ou
continuo; velocidade de impressédo de 6 a 10

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

Diaria

46 de 60



pols/s; resolucdo de 8 a 24 pontos por mm,
com 1.000 etiquetas e ribbon adicionado ao
custo da impressora térmica.

Deve estar acompanhada de notebook com
software especifico instalado.

31

Link de internet

Link de internet, com acesso e tempo ilimitado.
O link pode ser provido por cabo, rede
wireless, pen modem, ou solugéo similar.

A velocidade minima de download é de 4Mbps,
e de upload é de 4Mbps.

Diaria

12

32

Microfone de lapela

Microfone tipo lapela sem fio UHF com base e
antena visor LCD digital com duplo circuito de
atenuacdo antirruido - com fornecimento de
baterias/pilhas no periodo.

Diaria

10

33

lluminacgéo cénica

lluminacdo que permita criar ambientacoes,
conforme o perfil do evento e o propésito da
programacdo, podendo ser iluminacdo de
palco, adequada para TV, cenografica (Enfase
em determinados objetos ou locais) ou
tematica (exposicdes, premiagdes, cerimbnias,
apresentacdes artisticas, etc.).

Deve conter até 24 itens de iluminacédo
(refletores diversos), podendo ser do tipo
fresnel, PAR 64, moving head, elipsoidal, mini
brut, ribalta, canh&o seguidor, entre outros.

Deve incluir mesa de luz digital de até 24
canais (para ativar ou desativar luzes ou
conjuntos, fumaca, cores, movimento das
lampadas e intensidade), dimmers e demais
dispositivos, efeitos (fumaca, estroboscopio,
gobos, etc.) e acessorios, conforme a
necessidade do evento.

O item deve contemplar os recursos humanos
necessarios, tais como 01 iluminador
profissional e até 02 técnicos operadores (para
mesa de luz, canho, etc).

O desenho de luz deve estar de acordo com o
perfil do evento e ser aprovado pela ANTAQ.

E indispensavel a visita técnica anterior a
realizacdo do evento.

Diaria

A iluminacéo ser4 composta pelos itens:
a) rack 12 canais dimmers DMX;

b) 04 movings light 575;
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34

lluminacgéo para
eventos

¢) 01 maquina fumaca 15000w
DMX com ventilador; 04 mini brutt e ou
maxi brutt;

d) 01 console digital DMX 20/48
canais pearl ou equivalente;

f) 01 buffer 02 entradas 04 saidas;
g) 05 refletores par 64 F1#F5#;

h) Mesa de controle de
iluminagdo compativel;

i) Todo cabeamento, interruptores
e estruturas de suportes e
encaixes necessarios para
funcionamento;

j)Equipe de assisténcia técnica durante o
evento.

E indispensavel a visita técnica
anterior a realizacéo do evento.

Diaria

35

lluminacdo em LED

Para iluminacdo ambiente e de banners.
Possuindo LEDs RGB produzindo varias
combinacgfes de cores programados por mesa
DMX.

E indispensavel a visita técnica anterior a
realizacdo do evento.

M2/DIA

20

36

Televisor até 75"

TV em LED entrada para: VGA(D-Sub) /UHF
/VHF/CATV/HDMI, S-Video, Hd Ready,
Tecnologia Digital, entrada USB para leitura de
imagens, video e 4udio, Full HD ou superior,
tecnologia de espelhamento, com Suporte de
parede, chdo ou Pedestal.

Diaria

12

Painel de Led em alta definicdo, P2. 9mm ou
P3.9mm, conforme a necessidade de cada
evento. Gabinete: 50cm x 50cm. Definicdo do
gabinete: P3.9mm c 128 x 128 pixels ou P2.
9mm com 168 x 168 pixels.

Alta capacidade de atualizacédo e de resolucéo,
cabo de alimentacdo e o de processamento
estdo ligados fora do gabinete, eliminando a
necessidade de abrir o mesmo, e assim,
reduzindo bastante o tempo de instalacdo e de
desmontagem, gabinete feito de aluminio e
estético, processador de video, compativel
com vérias fontes de sinal de entrada, como
AV. Video S, VGA, DVI, YPbPr, HDMI, SDI,
etc.
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37 Painel de LED

A contratacdo do item deve incluir: estrutura
para fixagdo e/ou sustentacdo do painel e todo
cabeamento necessario, bem como a mao de
obra necessaria a instalacé@o, operacao através
do software Resolume (ou similar),
manutencdo e acompanhamento durante o
evento.

Gerenciamento de midia, convergéncia digital
e direcao técnica.

Servidor de Midia para gerenciamento de
painel de LED, adequado ao tamanho do led.

Mesa de corte Blackmagic pro.

Técnicos Composicdo de mosaico de
background.

Servidor Encoder.

M2/DIA

50

Totem de
38 carregador de
celular - torre

Cenario Construido
- Instagramavel

Estrutura em perfil de aluminio 140mm;

Base sdlida de ferro, com quatro rodizios para
movimenta-lo;

Acabamento pintura eletrostatica;
Frente com seis nichos para carregar celulares;

Cada nicho possui chaves e cabos individuais,
aceita aparelhos Apple ou Android;

Verso em placa de ACM com adesivo revestido;
Area visual: 0,80 x 1,90m;

Dimensfes Gerais aproximadas 0,80 x 1,95 x
0,50m. Bivolt

Contratacdo de servicos instagramaveis de
excelente qualidade, sem limite de utilizacao,
com servico de minimo de 2h a ser utilizado
dentro do periodo do evento.

Unidade
/dia

Mz2/evento

10

Stands Basicos: Montagem; Piso em forracéo
3mm, aplicada diretamente sobre o piso local.;
Divisérias de fundo e laterais entre stands
(altura de no minimo 2,18m), em Painéis Ts ou
Ps brancos com estrutura de montantes e
travessas de aluminio em sistema modular
octogonal;

Testeira frontal em travessas de aluminio
(referéncia 17,5 cm, podendo variar); Plagueta
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40

Montagem e
Locacéo de stands
Bésicos

de Identificacdo (referéncia 20X95 cm podendo
variar) com nome do expositor em letras
padronizadas;

luminagdo com spots alca fixados nas
divisérias e lampadas 100w, distribuidos na

razdo de 1 spot a cada 3,00m? de area de
stand; Tomadas - 01 tomada comum, com
capacidade de instalagdo de aparelhos
elétricos ou eletrdnicos nao superior a 600w;

Acesso Internet Wireless e/ou cabeada com no
minimo de 10 Mb/s (download /upload);
Manutencdo durante o periodo do evento, de
técnico montador para atendimento de
eventualidades/necessidades;

Desmontagem ao final do evento.

Mz2/evento

80

41

Tablado

Tablados de até 20cm para piso diferenciado
com construcdo de rampas em declinio.

M2/Dia

15

42

Praticavel

Modulavel, acarpetado em todos os lados e na
sua base, com elevacdo minima de 05 cm e
maxima de 1metro de altura, com escada ou
rampa, acabamento em tecido e, se
eventualmente for necessario, com rodas.

M2/Dia

100

43

Palco construido

Palco construido em estrutura de marcenaria
ou boxtruss, com fechamento com piso de
MDF ou vidro, podendo ser retro iluminado,
com acabamento em vinil ou com fechamento
em MDF ou carpete ou laqueado. Inclusa a
constru¢do de pulpito em estrutura de MDF
pintado ou com adesivo vinilico e/ou aplicacéo
de letra caixa em acrilico com aplicacao de
logomarca e iluminacdo. Inclusa a area de
sustentacdo do piso do palco, rodapé de
palco, paredes laterais.

Fundo de palco, paredes laterais de palco
construido em estrutura de MDF com
acabamento de acordo com projeto
arquitetonico e de cenario e de iluminagéo.

Escada principal com corriméo.

O palco devera ter acesso de rampa de
acessibilidade, conforme normas da ABNT e
acesso por escada secundaria.

O valor da montagem e desmontagem deve
estar incluso no valor do item, bem como dos
insumos necessarios ao transporte dos
materiais.

Mz2/Dia

10

Montagem e locacdo de estrutura para
Credenciamento, contendo estrutura conforme
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44

Montagem e

locacao de estrutura

para
Credenciamento

descricbes a seguir de acordo com a
necessidade do evento:

Dimensdes maximas de 5,0 x 4,0m = 15m2

Piso em carpete 3mm grafite, aplicado
diretamente sobre piso existente no local do
evento.

Painel de fundo em sistema Octanorm,
revestido por trainel de madeira tendo lona
impressa  tensionada, impressdao em
policromia 4/0, estruturados por perfis de
aluminio do sistema Octanorm, podendo
medir no maximo 5,00mx 2,10 m(H). 5,00
Metros lineares de balcdo para atendimento
do sistema Octanorm, tendo parte frontal
revestidas em painéis de vidro fixados através
de garras metdlicas, forrados em vinil adesivo
jateado e tampo de sobrepor em marcenaria
na cor a definir.

05 Metros lineares de bancada de apoio do
sistema Octanorm, com niveis de prateleiras e
tampo de sobrepor em marcenaria na cor a
definir.

05 Banguetas altas;
04 Lixeiras lluminacéo através de arandelas;

Instalacdo de tomadas no consumo e
voltagem necessarios ao bom funcionamento
dos equipamentos necessarios para
realizagdo do credenciamento.

M2/Dia

10

45

Tenda

Cobertura montada em estrutura metélica e
fechamento laterais (cotada para os materiais:
lona vinilica branca anti- chamas e plastico
transparente).

Mz2/Dia

50

46

Arranjo floral para
mesa

Arranjos de flores nobres tipo jardineira para
mesa, sendo a base de vidro ou madeira,
natural ou artificial.

Com diametro de 0,25m e altura de 0,2m.

Tipo de flores a critério da contratante.

Unidade e
por evento

12

47

Fundo de Palco

Fundo de palco/Backdrop em lona vinil, tipo
sanet com acabamento envelopado fixacao, ou
fundo em Octanorm, revestido por trainel de
madeira com lona ou lycra impressa aplicada,
impressdo em policromia, 4/0 com ilhds a cada
30cm, bracgadeiras para fixagdo em box truss.

Mz2/evento

100

Dimensdes minimas: altura - 1,70m; largura
minima - 0,50m.
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48

Biombo

Devera contar com sistema de encaixe (macho
x fémea), permitindo o encaixe de qualquer
guantidade de pecas em sequéncia, sendo
esse (s) moédulo (s) dobravel (dobraveis) e
transportavel (transportaveis) para qualquer
ambiente e permitindo a disposicdo de
qualquer angulacdo entre as diversas pecas
que componham o (s) médulo (s) montado(s).

M2/dia

12

49

Tecido para
decoracgéo

Instalacdo de tecido de lycra / algodéo / voil /
cetim em cores variadas para decoragdo e
demarcacdes de espacos internos.

Mz2/evento

100

50

Vaso ornamental
para chéo

Vaso com arranjo em folhagem e/ou palmeira,
coqueiros e buchinhos naturais com cachepot.

Unidade

30

51

Bandeira nacional
/internacional

Com 90 cm de largura,

Unidade

10

52

Mastros de Bandeira

Instalados de acordo com a natureza do evento.

Unidade

10

53

Tripé para banner

Suporte para banners com altura de um metro
e meio (1,50 m), com haste telescopica para
regulagem de altura e tripé.

Unidade

20

54

Pértico de entrada
do Evento

Impresséo e instalacdo de testeira em lona
vinilica acrilica, em policromia, 4 /0,
acabamento envelopado para fixagao, fixado e
instalado em box truss/octanorm nas medidas
aproximadas de 30mx4,00m (medidas podem
alterar de acordo com o espaco locado para o
evento e projeto).

M2/dia

30

55

Banner

Criacéo, arte final, impressdo em lona vinilica
300 dpi, acabamento e montagem de estrutura
em metal (moldura), 4/0 cores.

A empresa contratada ficard responsavel pela
instalacdo dos banners, em porta banners caso
necessario, ou faixas no local do evento.

150

56

Poltrona

Poltrona de um lugar, com revestimento em
couro, manta acrilica e acabamento em couro
sintético ou poliéster, a ser disponibilizada nas
cores brancas, preta ou bege, ou outra cor
solicitada pela ANTAQ.

Deve ser fornecida limpa, sem manchas,
rasgos, furos ou outras avarias.

Diéria

50

57

Mesa de apoio

Mesa tipo de escritério (70x140cm), tampo em
madeira aglomerada ou MDF laminado em
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madeira de poliuretano ou cera, com
acabamento em verniz, com bases e pés de
metal cromado.

58

Box truss

Para montagem, de fundo de palco,
sinalizagdo, suporte de iluminagéo, teldo ou
outros.

M2/dia

250

59

Conjunto de balcéo
e banquetas

Balcdo medindo 1,00 m x 0,80m x 0,40 m, em
compensado MDF dupla face 15mm na cor
branca, com aplicacdo de adesivo na parte
frontal, 4/0, conforme arte enviada pela
ANTAQ, com duas banquetas altas com
estruturas metdlicas cromadas e assento
almofadado revestido em couro sintético na cor
branca

Diaria

60

Conjunto de mesa e
cadeiras

Mesa em madeira ou com o tampo de vidro,
para 06 Ilugares, podendo ser quadrada
(minimo 1.40m x 1.40m) ou redonda (minimo
1.20m @) com 06 cadeiras fixas com encostos
e assento estofados.

Diaria

30

61

Pulpito em acrilico

Pulpito em acrilico com medidas de 1,09 m
Altura X 45 cm Largura X 35 cm Profundidade,
Suporte de Agua, Mesa e Base, podendo ser
adesivado com a logomarca do evento ou da
ANTAQ.

Diaria

62

Carpete

Instalacdo de carpete para alto trafego,
antifingico, anti-chamas, espessura de 2 a
3mm, para forracdo de paredes e pisos,
podendo ser utilizado para forracdo de
ambientes e como passadeiras.

A cor do carpete dependera do perfil do evento
e sera aprovada pelo produtor do evento.

Mz/dia

100

63

Tapete

Tapetes decorativos estilo persa, grandes (3m
X 2m).

Unidade

12

64

Sofa de 2 ou 3
lugares

Sofa de pelo menos 2 e até 3 lugares,
revestido com espuma de poliuretano, manta
acrilica e acabamento em tecido, couro
sintético ou poliéster. Modelo com linhas retas.

Deve ser fornecido limpo, sem manchas,
rasgos, furos ou outras avarias.

Diaria

20

65

Balc&o de recepgéo
e credenciamento

Balcdo de recepcdo e credenciamento - com
2,00m comprimento) x ,50m (profundidade) x
1,00 m (altura) com portas e chave, e 05
banquetas.

Diéria

66

Lounge Bistrd

Mobiliario arrojado em metais cromados, vidro,
couro e outros materiais, contemplando: 04
mesas estilo bistrd (altas) com arranjo natural
pequeno.

Diaria
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Até 10 cadeiras e/ou poltronas em couro ou

67 Lounge Palco material de primeira linha, até 05 mesas de|| Diaria 5
apoio, tapete proporcional ao numero de
cadeiras.

Possibilidade de modelo giratorio.

Acabamento em couro ou tecido.

68 Puff Deve ser fornecido limpo, sem manchas, Diaria 50
rasgos, furos ou outras avarias.
69 Cadeira Sem bracos, para plateia. Diaria 1.500

De tecido, na cor definida na Ordem de Servico
70 Toalha de mesa |especifica, limpa e passada, sem manchas,| Diaria 100
rasgos, furos ou costuras se desfazendo.

Fornecimento de agua mineral em copos de
200ml sem gas e gelada.

71 Agua - copo 200ml Por copo 1.000

Caso a 4gua esteja em temperatura ambiente,
devera ser providenciado gelo, sem 6nus para
a ANTAQ.

Os servigos continuos de café e a agua quente
para o cha deverdo ser disponibilizados em
garrafas térmicas renovadas ao longo do dia. O
servico de cha deve conter, pelo menos, 03
(trés) variedades de saches (ex. camomila,
horteld e cha preto).

Servico de café, |As bebidas devem ser servidas acompanhadas Por

cha, petit four de aclcar e adocante. O servico de petit four| pessoa
deve ser oferecido continuamente, sendo 2
(duas) opcbes de petit four doce e 2 (duas)
opcOes de petit four salgado.

72 300

O servico devera ser disponibilizado em local

préximo a entrada do(s) saldo(des) ou em
qualquer outro local definido pela ANTAQ.

Fornecimento de &gua mineral em galdo 20
(vinte) litros, incluindo bebedouro tipo coluna,
agua gelada e natural, copos descartaveis e
lixeira.

Garrafao de agua
mineral (20 litros) [O servico compreende instalacdo e

manutencdo de bebedouros, que deverado
possuir sistema préprio de refrigeracéo.
Poder&o ser colocados no chéo, bancadas ou
mesas.

73 Unidade 12
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74

Coffee break 1

Servico de coffee break (podendo ser pela
manha e/ou tarde).

Cardapio:

Agua mineral (com e sem gas), chocolate
guente, capuccino, café, leite, cha, 3 tipos de
sucos de frutas natural, 2 tipos de refrigerante
(normal e light), e pelo menos 8 (oito) tipos
tipos de variedade de salgados finos assados,
fritos, folheados, bolos, 2 tipos de mini
sanduiches e/ou pao de metro, canapés doces,
pao de queijo, tdbua de frios, biscoito de
gueijo, pdo de queijo, e salada de frutas.

Deve incluir xicaras de louca, copos de vidro
/tacas, bem como todo o mobiliario, material e
recursos humanos necessarios para a
realizacao do servigco

Por
pessoa

500

75

Coffee break 2

O cardapio deve ser composto por: café, leite,
achocolatado em po6, cha em sachés em 03
(trés) variedades (ex: horteld, camomila e ch&
preto), agua mineral aromatizada, 02 (dois)
tipos de sucos de frutas naturais sem agulcar
(ex: laranja e abacaxi), 02 (duas) variedades
de refrigerantes (sendo 01 (um) comum e 01
(um) diet), 03 (trés) variedade de salgados
recheados quentes (de forno), pao de queijo,
01 variedade de mini sanduiche, 02 (duas)
variedades de bolos e salada de frutas.

O servico deve estar disposto sobre pelo
menos 05 (cinco) mesas proprias para buffet.

Uma opc¢do de bolo ou sanduiche ou salgado
recheado quente devera ser sem lactose.

Todos os alimentos expostos deverdo estar
identificados.

Esse servigo deverd ter a duracdo minima de
30 minutos.

Por
pessoa

500

76

Servico de lanche

Servico de lanche.
Cardépio:

Trés (3) tipos de canapés frios, 3 tipos de
canapés quentes, 2 tipos de barquetes
guentes, 2 tipos de folheados quentes, 2 tipos
de mini quiches quentes, pao de metro,
sanduiche pédo de forma, fruta, 2 tipos de
doces.

Deve incluir xicaras de louga, copos de vidro
/tacas, bem como todo o mobiliario, material e
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recursos humanos necessarios para a
realizacdo do servico.

77

Brunch

Servico de brunch.
Cardapio:

Trés (03) tipos de bebidas quentes, trés (03)
tipos de sucos de fruta, trés (03) tipos de
refrigerante (normal e diet ou light), agua
mineral (com e sem gas), prosseco, e dez (10)
tipos de alimentos salgados (crepes,
panquecas, suflés, quiches, entre outros); dois
(02) tipos de doces, dois (02) tipos de frutas.

Mesa de frios com quatro (4) tipos e queijo,
quatro (4) de embutidos, duas (2) castanhas,
duas (2) frutas secas, geleias de frutas, dois (2)
tipos de sobremesa. Tempo de referéncia:
duas (02) horas.

Deve incluir xicaras de louga, copos de vidro
/tacas, bem como todo o mobiliario, material e
recursos humanos necessérios para a
realizacdo do servico.

Por
pessoa

600

78

Refeicao

Servico de Refeicao.
Cardépio:

Trés (03) opgOes de salada; trés (03) opcodes
de guarnicao, sendo duas quentes e uma fria;
feijdo e um tipo de massa, servida com duas
opc¢des de molho; trés (03) opcdes de carne,
uma delas sendo carne branca (frango ou
peixe).

Bebidas: trés (03) tipos de sucos de fruta
natural, coquetel de frutas nédo alcoolico; trés
(03) tipos de refrigerante (natural e light), gelo
em cubo, agua com e sem gas.

Sobremesa: trés (03) tipos de sobremesa, uma
delas deve ser necessariamente de frutas. A
refeicdo pode ser servida em forma de buffet
ou a francesa.

Tempo de referéncia duas (02) horas.

Deve incluir xicaras de louga, copos de vidro
/tacas, bem como todo o mobiliario, material e
recursos humanos necesséarios para a
realizacao do servigo.

Por
Pessoa

300

Almoco/jantar institucional tipo "empratado”.
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79

80

Almoco/jantar

Pasta em couro
sintético

Devera ser oferecido com servico a francesa
ou a inglesa, de acordo com a conveniéncia
do contratante.

Entrada: 2 opc¢des de pratos frios (saladas de
folhas verdes/cremes/mousses/frios/verduras
na manteiga de ervas) - minimo de 5 opc¢des.

Prato principal: 2 opc¢des de pratos quentes
(peixe, ave elou carne), com respectivas
guarni¢des (5 opcdes), 1 opcdo de massa, e
um tipo de prato vegetariano.

Sobremesa: 2 opg¢bes de sobremesa (doces,
sorvetes, tortas e frutas da estagao).

Bebidas: agua mineral (com e sem gas), 2
tipos de refrigerantes (normal e light), 2 tipos
de sucos de frutas naturais, sendo um deles
laranja, café expresso e cha.

Deve incluir xicaras de louca, copos de vidro
/tacas, bem como todo o mobiliario, material e
recursos humanos necesséarios para a
realizacao do servicgo.

Pasta em couro sintético na cor preta, medindo
aproximadamente 38 x 28 x 16 cm, modelo
executivo, com trés (03) divisorias internas,
sendo uma delas com porta cartbes e
caneteiro, alcas de méao, com aplicacdo de
logomarca do evento.

Quantidade minima de pastas a serem
solicitadas: 50 unidades.

Por
Pessoa

Unidade

300

100

81

Bolsa
Ecoldgica (Ecobag)

Sacola tipo Ecobag, modelo Pastel fabricada
em lona de algoddo Cru 220g/m OU material
ecoldgico, linear nas dimensdes 37x41x10cm.

Costura refor¢ada.

Alca de ombro produzida com fita de algod&o
cru trancado de 60 cm e 30mm de largura.

Aplicacdo de arte em 4 cores.

Unidade

200

82

Caneta Metalica

Prata brilhante na parte superior e detalhe azul
na parte inferior, acionador giratério, escrita em
azul e gravacao a laser no corpo da caneta.

Cento

83

Placa metalica para
homenagens

Placas metalicas em prata para homenagens,
em caixa aveludada, com gravacao de até 120
palavras.

Unidade

30

Confeccéao de troféu em acrilico cristal, com até
24mm de espessura, base medindo até
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180mm de frente e até 120mm de frente x 30
84 Troféu mm de profundidade, com gravacao em baixo| Unidade 60
relevo em router eletrbnica, sem pintura,
medindo até 170 mm de largura x 153 mm de
altura.

Totem de sinalizacdo em vidro temperado, com Unidade
85 Totem base de madeira e adesivagem, de acordo com /dia 10
a necessidade, 2m x 1m.

Copo Ecolégico com [Copo ecolégico reutilizavel com logo da )
logo ANTAQ ou do evento em questdo. Unidade 500

Locacao de espacos fisicos para a realizagéo
de eventos, tais como:

Sala de apoio: sala com porta e chave
destinada a guarda de malas e equipamentos;

Secretaria: destinada a instalacao de
computadores, normalmente com acesso a
internet, de forma a apoiar ao evento e seus
participantes.

Deve ter capacidade de receber, com conforto,
pelo menos duas (02) mesas com trés (03)
cadeiras cada;

Sala de reuniodes:

Sala com hall para credenciamento contiguo
ao local de realizacdo do evento, com mesas e
cadeiras suficientes ao publico do evento.

A disposicdo da sala podera ser em “U”,
“espinha de peixe”, “sala de aula”, ou outro
formato que estiver mais de acordo com a
din&mica do evento;

Auditério:  auditério com hall de
credenciamento contiguo e espaco para
instalacdo de mesa diretiva para, ao menos,
cinco (05) lugares, do pulpito, do teldo e das
bandeiras;

Espaco para servico de alimentacao:

Espago onde serdo instalados os servigos
relativos a alimentacdo, devendo possuir copa
(ou similar) préxima para suporte;

Salvo disposicdo expressa em contrario, 0s
espacos locadosdevem seguir 0s seguintes
critérios:

Localizagdo e acessibilidade: espagos em
bairros centrais, com oferta de transporte
coletivo na regido, estacionamento e, de

Locacéo de espacgos . i
preferéncia, em espaco térreo;
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87

para realizacdo de
eventos

Acesso a deficientes: deve possuir rampas e
/ou elevadores que permitam o acesso de
deficientes fisicos ao interior do auditério;

Estrutura fisica: possuir boas condi¢des fisicas;
com hall para credenciamento; ar-
condicionado; boa iluminagéo; bom estado de
conservacao dos banheiros e das cadeiras.

Ao se pesquisar local, deve-se listar os
equipamentos ja fornecidos pelo espaco — a
ANTAQ ndo pagard por equipamentos
disponibilizados j& inclusos no valor de locacgéo;

Neutralidade partidaria e religiosa: evitar
camaras municipais, assembleias legislativas e
saldes paroquiais, salvo indicacdo expressa da
CONTRATANTE;

Simplicidade: hotéis e centros de convencdes
devem ser evitados, assim como ambientes
suntuosos que podem inibir a participacéo
da populacdo mais carente, salvo indicagéo
expressa da CONTRATANTE;

Quando possivel, deve ser feita a pré-reserva
dos espacos mais adequados durante o
levantamento inicial, para garantir a agenda.

Na eventualidade do espaco a ser utilizado
para um evento ser um espaco publico, cedido
gratuitamente para a ANTAQ, a
CONTRATADA deve ser responséavel por
fornecer, por meio de itens especificos do
contrato, todos 0S recursos necessarios a
execucdo do evento, humanos ou de
infraestrutura, desde que 0s mesmos ja nao
estejam disponiveis gratuitamente no espaco
cedido.

Observacao: Por se tratar contratacao de
alto valor, sé podera ser contratada
mediante autorizacdo expressa pelo Diretor-
geral da ANTAQ;

100 M2

01

19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.
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HUGO MENDES DE SOUZA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/08/2026 as 12:07:24.

MAURICIO RODRIGUES LIBARDI

Equipe de Planejammento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/08/2026 as 11:56:22.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025.

60 de 60



	UASG 682010
	AGÊNCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIÁRIOS
	Termo de Referência 48/2026
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	3.1.    A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	Condições de execução
	5.1.    A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:
	5.1.1.    Início da execução do objeto: 5 dias da assinatura do contrato. 5.1.2.  Descrição detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequência e periodicidade de execução do
	5.1.2.1. A execução dos serviços ocorrerá sob demanda, mediante emissão de Ordem de Serviço pela Administração, conforme as necessidades específicas de cada evento.
	5.1.2.2. Considera-se evento o acontecimento institucional que reúne público com objetivos específicos de comunicação, capacitação, divulgação ou interação institucional.
	5.1.2.3. Os eventos poderão assumir diferentes formatos, tais como:
	a) assinaturas de atos;
	b) audiências públicas;
	c) congressos, conferências e seminários;
	d) workshops e treinamentos;
	e) reuniões, encontros técnicos e mesas-redondas;
	f) solenidades, sessões institucionais e inaugurações;
	g) feiras, exposições e mostras;
	h) palestras, painéis e fóruns.
	5.1.2.4. Os formatos descritos não são exaustivos, podendo a Administração demandar outros eventos compatíveis com o objeto contratado.
	5.1.2.5. Os eventos poderão ser realizados nas dependências da ANTAQ, em órgãos públicos ou em locais externos, tais como auditórios, centros de convenções, hotéis, restaurantes, feiras e demais espaç
	5.1.2.6. A execução compreenderá, de forma integrada, o planejamento, organização, coordenação, execução e apoio logístico aos eventos institucionais.
	5.1.2.7. A contratada deverá prestar assessoria técnica antes, durante e após a realização dos eventos, incluindo planejamento, dimensionamento, organização, acompanhamento e supervisão.
	5.1.2.8. Os eventos poderão ser classificados conforme o porte:
	a) pequeno porte: até 100 participantes; b) médio porte: de 101 a 300 participantes; c) grande porte: acima de 300 participantes.
	5.1.2.9. A execução contratual ocorrerá sob demanda, não havendo obrigatoriedade de utilização integral dos quantitativos estimados.
	5.1.2.10. Cada evento será definido por Ordem de Serviço específica, contendo, no mínimo:
	a) descrição do evento; b) local de realização; c) período; d) estimativa de público; e) itens e serviços necessários.
	5.1.2.11. A empresa a ser contratada deverá responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado pela ANTAQ, dentro da especificação do objeto de contratação.
	5.1.2.12. As instalações a serem disponibilizadas poderão contemplar a flexibilidade de modulação/divisão, visando à realização de eventos que demandem formatação própria.
	5.1.2.13. Os itens a serem contratados sob demanda, encontra-se detalhado no item 7 do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste TR.
	5.1.2.14. A contratada deverá dispor de estrutura operacional e logística compatível com as demandas do objeto, abrangendo recursos humanos qualificados, equipamentos e soluções técnicas adequadas à r
	5.1.2.15. A contratada deverá arcar com todos os custos necessários à execução do objeto, incluindo montagem, desmontagem, taxas, tributos, alvarás, Anotações de Responsabilidade Técnica (ART), licenç
	5.1.2.16. A contratada deverá manter sigilo e confidencialidade sobre as informações a que tiver acesso em razão da execução contratual.
	5.1.2.17. A execução contratual poderá ser acompanhada por meio de Instrumento de Medição de Resultados (IMR), conforme critérios a serem definidos no Termo de Referência.
	5.1.2.18. Poderá ser exigida a contratação de seguro de responsabilidade civil compatível com os riscos da execução contratual, quando aplicável.
	Local e horário da prestação dos serviços
	5.2.1. Os serviços poderão ser prestados em qualquer localidade do território nacional, conforme necessidade da Administração.
	5.2.2. Os eventos poderão ocorrer no período entre 7h e 23h, podendo ser estendidos conforme a duração do evento e mediante autorização da fiscalização.
	Rotinas a serem cumpridas
	5.3.1. A execução contratual observará as rotinas abaixo:
	5.3.3. A contratada deverá apresentar proposta operacional para execução do evento, contendo planejamento detalhado, cronograma e dimensionamento dos recursos necessários.
	5.3.4. A proposta será analisada pela Administração, podendo ser solicitados ajustes antes da aprovação.
	5.3.5. Os prazos mínimos para emissão da Ordem de Serviço observarão:
	a) pequeno porte: 5 (cinco) dias úteis;
	b) médio porte: 10 (dez) dias úteis;
	c) grande porte: 20 (vinte) dias úteis.
	5.3.6. Os prazos para apresentação da proposta operacional pela contratada observarão:
	a) pequeno porte: até 2 (dois) dias úteis;
	b) médio porte: até 3 (três) dias úteis;
	c) grande porte: até 7 (sete) dias úteis.
	Materiais a serem disponibilizados
	Informações relevantes para o dimensionamento da proposta
	5.5.    A demanda do órgão tem como base as seguintes características:
	Recursos humanos
	5.5.1. A equipe de profissionais, quando solicitada, deverá possuir experiência em eventos institucionais compatíveis com o perfil da Administração Pública.
	5.5.2. A diária será de 4 (quatro) horas para os recursos humanos, devendo estar incluídas despesas como uniforme, transporte, alimentação e encargos sociais e trabalhistas, observadas as convenções c
	5.5.3. As recepcionistas e secretárias deverão atuar uniformizadas e possuir experiência no trato com autoridades.
	5.5.4. Os profissionais que tenham contato direto com o público deverão apresentar-se uniformizados, conforme padrão institucional do evento.
	5.5.5. Homens: terno escuro, camisa branca, gravata e sapato escuro.
	5.5.6. Mulheres: terninho preto, camisa branca, sapato escuro, cabelo preso e maquiagem discreta, recomendando-se moderação ou abstenção no uso de perfumes.
	5.5.7. Os serviços com hora extra, quando requisitados pela ANTAQ, serão pagos conforme legislação vigente, vinculados ao valor cotado pelo licitante.
	Alimentação e utensílios
	5.5.8. Todos os gêneros alimentícios, condimentos ou componentes utilizados deverão estar dentro do prazo de validade e em perfeitas condições de conservação, higiene e apresentação, atendendo às exig
	5.5.9. Os alimentos deverão ser entregues devidamente acondicionados, em embalagens térmicas e higiênicas que garantam sua conservação até o consumo.
	5.5.10. As bebidas deverão ser acondicionadas de forma a preservar sua qualidade e temperatura durante o transporte e consumo.
	5.5.11. Na composição dos itens de alimentação deverão ser observadas restrições alimentares e preferências específicas, como intolerâncias, alergias e opções alimentares diferenciadas.
	5.5.12. Os lanches deverão estar prontos e a mesa montada com antecedência máxima de 15 (quinze) minutos do horário previsto para o intervalo.
	5.5.13. O serviço de alimentação deverá incluir pranchões com toalhas, conforme demanda da ANTAQ.
	5.5.14. A contratada deverá fornecer todos os insumos necessários, em quantidade suficiente, para acondicionamento e disponibilização do serviço, incluindo toalhas, copos, louças, talheres, garrafas t
	5.5.15. Os serviços de coffee break deverão incluir mexedores, guardanapos e sachês de açúcar e adoçante.
	5.5.16. Quando solicitado fornecimento de água em galão, deverão ser disponibilizados bebedouro e copos descartáveis em quantidade compatível.
	Custos e formação de preços
	5.5.17. Todos os preços deverão contemplar qualquer tipo de ambiente onde se realizará o evento.
	5.5.18. Os preços deverão incluir todas as taxas de serviços, tributos e demais encargos.
	Equipamentos e infraestrutura
	5.5.19. Os equipamentos deverão estar montados, configurados e testados até 3 (três) horas antes do início do evento.
	5.5.20. As diárias de equipamentos compreendem o período de 7 (sete) às 23 (vinte e três) horas.
	5.5.21. As horas extras deverão ser cobradas proporcionalmente ao valor da diária, mediante prévia autorização.
	5.5.22. Para serviços de transmissão ao vivo, deverão ser fornecidos todos os equipamentos, equipe técnica e condições necessárias à execução, incluindo reforço de sinal de internet quando necessário.
	Mobiliário e sinalização
	5.5.23. As diárias dos itens compreendem o período de 7 (sete) às 23 (vinte e três) horas.
	5.5.24. Os itens deverão estar disponibilizados, instalados e testados até 3 (três) horas antes do início do evento.
	Materiais gráficos
	 5.5.25. As artes dos materias gráficos, quando necessárias, serão elaboradas e fornecidas pela CONTRATANTE e a CONTRATADA deverá se responsabilizar pela impressão, confecção e entrega dos materiais n
	5.5.26.    A produção deverá ocorrer somente após aprovação da contratante.
	5.5.27. O prazo de entrega será acordado entre as partes, não superior a 5 (cinco) dias úteis após aprovação.
	5.5.28. A contratada deverá assegurar a qualidade dos materiais, promovendo sua substituição em caso de falhas.
	5.5.29. A conformidade dos materiais deverá ser verificada conforme especificações do Termo de Referência e da proposta de cada evento. 
	Tradução e interpretação
	5.5.30. As modalidades de interpretação observarão os itens previstos na planilha deste Termo de Referência.
	5.5.31. A interpretação simultânea consiste na tradução oral em tempo real, com utilização de cabine ou equipamento apropriado.
	5.5.32. Os serviços exigem utilização de equipamentos específicos, cuja qualidade é essencial para o êxito do evento.
	5.5.33. Os intérpretes deverão formalizar cessão de direitos de uso de voz e imagem à ANTAQ.
	5.5.34. Os intérpretes deverão apresentar-se de forma compatível com o evento, com vestimenta discreta e adequada.
	5.5.35. Recomenda-se maquiagem discreta e moderação no uso de perfumes.
	5.5.36. Os serviços deverão ser prestados por profissionais qualificados, com experiência comprovada nos idiomas inglês, espanhol, francês, italiano, alemão, árabe, japonês, mandarim e russo para o po
	5.5.37. O serviço deverá ser realizado por dois profissionais em regime de revezamento, conforme práticas da área.
	5.5.38. A diária por intérprete será de 6 (seis) horas. 
	Equipamentos de tradução
	5.5.39. Os equipamentos deverão ser instalados e testados com antecedência mínima de 3 (três) horas.
	5.5.40. A contratada deverá manter toda a infraestrutura necessária ao funcionamento dos equipamentos.
	5.5.41. Em caso de pernoite, poderá realizar retirada e reinstalação dos equipamentos, observando antecedência mínima para o evento.
	5.5.42. Na locação de equipamentos, deverão estar incluídos instalação, manutenção e desinstalação.
	5.5.43. Os serviços serão executados sob supervisão da gestão contratual da ANTAQ, observados os normativos internos aplicáveis.
	5.6.    O prazo de garantia dos serviços é aquele estabelecido  na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor).
	 
	Uniformes
	5.7.    SUPRIMIDO
	  Procedimentos de transição e finalização do contrato
	 
	5.18.    Não serão necessários procedimentos de transição e finalização do contrato devido às características do objeto.

	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
	8. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
	9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO
	9.38.1.1. realização de, no mínimo, 6 (seis) eventos de pequeno porte, com público de até 100 (cem) participantes;
	9.38.1.2. realização de, no mínimo, 2 (dois) eventos de médio porte, com público entre 101 (cento e um) e 300 (trezentos) participantes;
	9.38.1.3. realização de, no mínimo, 1 (um) evento de grande porte, com público superior a 301 (trezentos e um) participantes;
	9.38.2. Serão admitidos, para fins de comprovação dos quantitativos mínimos exigidos, o somatório de atestados de serviços executados de forma concomitante, desde que comprovada a capacidade técnico-o
	9.38.3. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
	9.38.4. O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte
	9.38.5. Os atestados deverão referir-se a serviços prestados no âmbito de sua atividade econômica principal ou secundária especificadas no contrato social vigente.

	10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	12. DISPOSIÇÕES FINAIS
	13. ANEXO I
	14. ANEXO II
	15. MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS
	16. INSTRUMENTO DE MEDIÇÃO DE RESULTADOS
	ANEXO IV
	INSTRUMENTO DE MEDIÇÃO DE RESULTADOS
	 
	1. O Instrumento de Medição de Resultados – IMR tem por finalidade estabelecer critérios objetivos para avaliação da qualidade dos serviços prestados, vinculando o desempenho da contratada ao pagament
	2. O IMR será aplicado a cada evento executado, com base nas Ordens de Serviço emitidas, devidamente registradas no Sistema Eletrônico de Informações – SEI, para fins de acompanhamento, atesto e autor
	3. Para fins deste instrumento, considera-se IMR o mecanismo que define, em bases objetivas, mensuráveis e verificáveis, os níveis esperados de qualidade da prestação dos serviços e as respectivas ade
	4. O objetivo do IMR é assegurar a prestação dos serviços com elevados padrões de qualidade, eficiência e economicidade.
	Forma de avaliação
	5. A avaliação da execução dos serviços será realizada com base na verificação do cumprimento de indicadores de desempenho, conforme Tabela 2, sendo atribuídos graus de relevância às falhas identifica
	6. As falhas poderão gerar glosas sobre o valor da Ordem de Serviço do evento, de forma cumulativa, conforme sua gravidade.
	Apuração
	7. A apuração será realizada ao final de cada evento, mediante registro das ocorrências pelo fiscal do contrato, com elaboração de relatório circunstanciado.
	8. As ocorrências identificadas serão classificadas conforme os critérios estabelecidos neste instrumento, para fins de aplicação de glosa.
	Descontos x Sanções
	9. A aplicação de glosas decorrentes do IMR constitui instrumento de gestão contratual e não se confunde com sanção administrativa.
	10. Sem prejuízo do disposto no item anterior, o descumprimento reiterado ou grave das obrigações contratuais poderá ensejar a aplicação das penalidades previstas na Lei nº 14.133/2021.
	11. Quando o somatório das glosas aplicadas em uma mesma Ordem de Serviço ultrapassar 10% (dez por cento) do seu valor, poderá ser caracterizada inexecução parcial do contrato, sujeitando a contratada
	TABELA 1 – GRAU DE RELEVÂNCIA
	Grau
	Correspondência
	1
	Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Serviço
	2
	Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Serviço
	3
	Glosa de 5% sobre o valor da Ordem de Serviço
	TABELA 2 – INDICADORES DE DESEMPENHO
	Item
	Descrição da falha
	Grau
	1
	Atraso na disponibilização de profissionais
	1
	2
	Profissional sem qualificação compatível
	2
	3
	Acúmulo indevido de funções
	2
	4
	Apresentação inadequada de profissionais
	1
	5
	Equipamento em desacordo com especificação
	2
	6
	Falha na instalação de equipamentos
	2
	7
	Atraso na substituição de equipamentos
	2
	8
	Risco à segurança (estrutura inadequada)
	3
	9
	Descumprimento de prazo de entrega
	2
	10
	Mobiliário fora do padrão contratado
	2
	11
	Atraso na execução de serviços
	2
	12
	Acondicionamento inadequado de alimentos
	1
	13
	Problemas sanitários (contaminação)
	3
	14
	Utensílios inadequados ao evento
	2
	15
	Temperatura inadequada dos alimentos
	2
	16
	Espaço inadequado (higiene/estrutura)
	2
	17
	Capacidade insuficiente do espaço
	2
	18
	Atraso na disponibilização do local
	3

	17. MODELO DE ORDEM DE SERVIÇOS
	ANEXO V
	MODELO – ORDEM DE SERVIÇO (OS)
	ORDEM DE SERVIÇO Nº / Contrato nº /
	Contratante: Agência Nacional de Transportes Aquaviários – ANTAQ Contratada:  CNPJ:
	 
	 
	1. DADOS DO EVENTO
	Nome do evento: 
	Tipo: ( ) Presencial ( ) Virtual ( ) Híbrido
	Local: 
	Cidade:
	Período de realização: 
	Público estimado:
	Área demandante: 
	E-mail: 
	Telefone:
	 
	2. DOS ITENS
	Item
	Tipo de Serviço ou Produto
	Especificação detalhada
	Unidade
	Quantidade 
	Diária/Período 
	Valor Unitário 
	Valor Total 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	3. PRAZOS
	Início da execução: 
	Término da execução: 
	Quando solicitado, a contratada deverá apresentar cronograma detalhado no prazo de ___ (___) dias úteis.
	4. VALOR ESTIMADO DA ORDEM DE SERVIÇO
	Valor estimado: R$ XXXXX (por extenso)
	A execução observará os preços unitários contratados, sendo o pagamento realizado com base nos serviços efetivamente executados.
	5. OBSERVAÇÕES
	(Informações adicionais, especificidades do evento, restrições, requisitos técnicos, etc.)
	 

	6. MEDIÇÃO
	7. ASSINATURA E ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA
	18. ANEXO - DETALHAMENTO DOS SERVIÇOS
	19. Responsáveis


